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Projeto Operacionalizagédo da gestdo das unidades de Conservacéo
estaduais - cartdo vinculado - 62 fase.

Contratacdo de Instituicdo Financeira para fornecimentos de

Objeto Cartdes Pré-Pagos

Proponente Instituto Estadual do Ambiente - Inea

Prazo de Execugao 24 (vinte e quatro) meses
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seiscentos reais)

Valor maximo do
projeto
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1. PREAMBULO

A Fundacao de Apoio a Biodiversidade Sao Francisco de Assis — FSFA, criada em 17
de julho de 1989, € uma pessoa juridica de direito privado estabelecida no municipio do Rio
de Janeiro/RJ e declarada como instituicdo de utilidade publica pelas Leis n® 2.962, de 2000
e n°®5.242, de 2011. Constitui-se como uma institui¢cao filantrépica multipropdsito, que atua
no estimulo ao desenvolvimento institucional, social, ambiental e no desenvolvimento de
programas e projetos que visem apoiar ou assessorar tecnicamente entidades publicas e
privadas para atingimento de seus objetivos de forma célere, responsavel e qualificada.

O Mecanismo de Conservacéao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro, apelidado de
Fundo da Mata Atlantica — FMA, é um mecanismo operacional e financeiro implementado
pela Secretaria de Estado do Ambiente e Sustentabilidade — SEAS/RJ para gestdo de
recursos oriundos de compensacdes ambientais previstas na Lei Federal n® 9.985/00, de
recursos advindos de doacBGes nacionais ou internacionais, de recursos oriundos da
obrigacédo de reposigao florestal previsto no artigo 17 da Lei Federal n° 11.428, de 2007, de
doacdes, de recursos destinados a projetos ambientais oriundos de TAC's e de recursos de
outras fontes.

A FSFA, vencedora do Chamamento Publico SEAS n° 01/2021, celebrou com o Estado do
Rio de Janeiro o Acordo de Cooperagdao n°® 01/2022 para operagdo, manutencéao,
coordenacdao, fiscalizacdo, controle e governanca, além de gerenciamento e execucéo de
projetos e de recursos do mecanismo para conservacgao da biodiversidade do Estado do Rio
de Janeiro denominado Fundo da Mata Atlantica (FMA).

Nesse sentido, em respeito a sua Politica de Compras e Aquisicdes, a FSFA vem tornar
publico o presente Ato Convocatério, nos termos abaixo especificados.

Este Ato Convocatorio terd inicio no momento de sua publicacdo no sitio da Fundacao Séo
Francisco de Assis e se encerrara 15 (quinze) dias corridos apés a referida publicacdo, o
gue se dara em 20 de janeiro de 2026 as 17hs. Todas as referéncias de tempo observaréo
obrigatoriamente o horério de Brasilia — DF.

O Ato Convocatorio sera publicado no sitio eletrénico da FSFA — www.fundacaosfsa.org.br,
na aba intitulada de “Portal de Contratagdes”.

2. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS, IMPUGNACOES E CONTAGEM DE PRAZO

2.1. Os pedidos de esclarecimento e as impugnacdes referentes a este Ato Convocatorio
deverédo ser enviados até 05 (cinco) dias Uteis anteriores a data designada para a entrega
das propostas, exclusivamente por meio eletrbnico, através do e-mail:
aquisicoes@fundacaosfa.org.br.

2.2. Nos pedidos de esclarecimentos e de impugnagédo, os interessados deverdao se
identificar (CNPJ, Razao Social e nome do representante legal que pediu esclarecimentos,
se pessoa juridica e CPF para pessoa fisica) e disponibilizar as informacdes para contato
(endereco completo, telefone e e-mail).

2.3. Poderéo ser inseridos arquivos anexos com informacdes e documentacgdes pertinentes
as solicitacoes.
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2.4. 2.4. A equipe designada pela FSFA respondera aos pedidos de esclarecimento e as
impugnacdes no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, prazo este que podera ser prorrogado
em razdo da complexidade da matéria.

2.5. Aresposta ao pedido de esclarecimento e de impugnacéo também sera disponibilizada
no sitio eletrénico da FSFA — www.fundacaosfa.org.br, na aba intitulada “Aquisi¢bes e
Compras”.

2.6. Os pedidos de esclarecimentos e de impugnacao ndo suspendem 0s prazos previstos
no Ato Convocatorio.

2.7. Somente no caso de acolhimento daimpugnacao, o ato sera suspenso, interrompendo
a contagem do prazo. Quando da republicacdo do Ato, o prazo voltara a correr pelo tempo
restante, acrescido de 5 (cinco) dias corridos.

2.8. As denuncias, peticdes e impugnacdes anénimas ou ndo fundamentadas nao seréo
analisadas e serao arquivadas.

2.9. A ndo impugnacao do edital, na forma e tempo definidos nesse item, acarreta a
decadéncia do direito de discutir, na esfera administrativa, as regras do Ato Convocatorio.

2.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Ato, exclui-se o dia do inicio e inclui-se
o do vencimento. S6 se iniciam e expiram 0s prazos em dia de expediente.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. A empresa participante se responsabiliza por todas as transacdes realizadas em seu
nome, assumindo como firmes e verdadeiras as propostas e os lances efetuados por seu
representante, sendo que o credenciamento do representante do fornecedor implicara
responsabilidade pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para a
realizacdo das transacoes, sob pena da aplicacéo de penalidades.

3.2. Podem participar deste Ato Convocatério toda e qualquer pessoa juridica de direito
privado, cujo contrato social ou estatuto, conforme CNAE (Classificacdo Nacional de
Atividades Econbmicas), seja pertinente e compativel com o objeto deste Ato Convocatério.

3.3. E vedada a participacdo de empresa em forma de consorcios ou grupos de empresas.

3.4. Como condi¢cao para participacdo neste Ato, a empresa devera apresentar a anuéncia
com os termos descritos nas declaragfes indicadas no Anexo Il deste Ato Convocatorio,
referentes a:

3.4.1. De que cumpre 0s requisitos para a habilitagdo definidos no Ato Convocatorio e que a
proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias descritas

3.4.2. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no Ato Convocatorio, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.4.3. Que esta ciente das condi¢des contidas no Ato Convocatorio e seus anexos;

3.4.4. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigéo;
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3.4.5. Que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Ill do
art. 5° da Constituicdo Federal.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

4.1. Os conjuntos de documentos relativos as habilitacdes e a proposta de técnica e de precos
deverdo ser entregues em arquivos separados, pelo e-maill da FSFA,
contratacoes@fundacaosfa.org.br, impreterivelmente até a data e o horario estabelecidos
para a entrega, quando entdo encerrar-se-4 automaticamente a etapa de envio dessa
documentacéo.

4.2. As propostas apresentadas apos a data e horério estabelecidos, serdo consideradas
automaticamente desclassificadas.

4.3. As propostas apresentadas teréo validade de 90 (noventa) dias a contar da data de sua
apresentacao no sitio eletrénico da FSFA.

4.4. A Contratada deverd arcar com o 0Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos;

4.5. O preco ofertado € de exclusiva responsabilidade da participante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

4.6. A participante € a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributarios,
independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos servicos,
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

4.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade no cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que disp&e o Ato Convocatério e anexos, assumindo
0 participante o compromisso de executar 0s servicos em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucgdo contratual.

4.8. Os patrticipantes deverdo encaminhar as propostas na forma abaixo, concomitantemente
com os documentos descritos exigiveis para cada categoria (habilitacdo — DOC.01 e
proposta comercial - DOC.02), até a data e o horario estabelecidos neste Ato Convocatério.

DOC.01 - APENDICE A - Juridica e
Declaracbes

DOCUMENTO 01
HABILITACAO

Apresentar a habilitagdo de cada categoria
separadamente conforme indicado nesta

DOC.01 — APENDICE B - Fiscal / trabalhista

DOC.01 - APENDICE C - Econdmica/

tabela. Financeira

DOC.01 — APENDICE D- Técnica
DOCUMENTO 02 DOC.02—Proposta de Preco dos produtos e
PROPOSTA COMERCIAL servigos exigidos no Termo de Referéncia
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5. DA HABILITACAO

5.1. Caso atendidas as condi¢cbes de participacdo, a habilitacdo do participante seré
verificada em relacéo a habilitacao juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacado
econdmico-financeira e a habilitacao técnica.

5.2. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais, quando houver davida em
relacédo a integridade do documento digital.

5.3. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

5.4. Se a participante for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e
se a patrticipante for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para
comprovagOes de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

5.5. Serao aceitos registros de CNPJ de participantes matriz e filial com diferenca de nUmeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo
do recolhimento dessas contribuicoes.

5.6. Serdo consideradas habilitadas as empresas participantes que apresentarem a
documentacgéo abaixo especificada.

5.7. Da Habilitacdo Juridica

5.7.1. Documento de identificacdo, com foto, do responséavel pelas assinaturas das propostas
comerciais e das declaracdes apresentadas.

5.7.2. Se for o0 caso, apresentar procuracao conferindo poderes ao(s) responsavel(is) pela
empresa para praticar atos junto ao Ato Convocatorio.

5.7.3. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

5.7.4. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteracbes posteriores ou
instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de
sociedades empresérias, cooperativas, organizacfes da sociedade civil, ou empresas
individuais de responsabilidade limitada e, no caso de sociedade de a¢fes, acompanhado de
documentos de eleicdo ou designacao de seus administradores.

5.7.5. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se
tratando de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

5.7.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.

5.7.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

5.8. Da Habilitagcéo Fiscal e Trabalhista

5.8.1. Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF) com situacao
ativa.

5.8.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante a apresentacdo de
certiddo conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, referente aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido.
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5.8.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
participante, mediante apresentacdo de certiddo(ddes) negativa(s) de débitos estaduais, ou
equivalente(s), emitida(s) de acordo com as regras de emissdao do Estado sede da
participante.

5.8.4. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito Negativo, do ICMS, ou
se for o caso, certiddo comprobatéria de que a empresa, em razéo do objeto social esta isenta
de Inscricao Estadual.

5.8.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
participante, mediante apresentacao de certiddo(ddes) negativa(s) de débitos municipais, ou
equivalente(s), emitida(s) de acordo com as regras de emissdo do Municipio sede da
participante.

5.8.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico FGTS, por
meio do Certificado de Regularidade de Situagdo (CRS).

5.8.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

5.8.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracédo do domicilio ou sede do fornecedor, ou
outra equivalente, na forma da lei.

5.9. Da Habilitacdo Econdmico-Financeira

5.9.1. Certidbes negativas de faléncias e recuperacao judicial e extrajudicial expedidas pelos
distribuidores da sede da pessoa juridica, ou de execucédo patrimonial, expedida no domicilio
da pessoa fisica. Se o licitante ndo for sediado na Comarca da Capital do Estado do Rio de
Janeiro, as certiddes deverao vir acompanhadas de declaracgéo oficial da autoridade judiciaria
competente, relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicéo
para expedir certiddes negativas de faléncias e recuperacao judicial, ou de execucao
patrimonial, emitida nos ultimos 06 (seis) meses.

5.9.2. No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, a participante
devera apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena
de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacéo.

5.9.3. A participante devera demonstrar com a apresentacao do ultimo balango patrimonial
e demonstragfes contabeis, incluindo termo de abertura e encerramento do livro contabil,
gue comprovem a boa situacéo financeira da empresa.

5.9.3.1 Quando encerrados ha mais de trés meses da data da apresentacdo da proposta,
admitir-se-4 atualizagdo de valores, por indices oficiais, sendo vedada a substituicdo das
demonstracdes financeiras por balancetes ou balangos provisorios.

5.9.3.2 Os licitantes deverdo comprovar que dispdem dos indices econémico-financeiros
minimos previstos, mediante a obtencao de indice de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagédo das seguintes
formulas:
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LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

5.9.3.3 Os demonstrativos contabeis devem ser assinados por técnico em Ciéncias Contabeis
legalmente habilitado e pelo empresario ou sociedade empresaria. responsavel, conforme
art. 1.184, 82°, do Caodigo Civil Brasileiro — Lei Nacional n.° 10.406/2002.

5.9.4. Comprovar patriménio liquido néo inferior a 10% (dez por cento) do valor maximo do
projeto, quando qualquer dos indices de liquidez geral (LG), de liquidez corrente (LC) ou de
solvéncia geral (SG) for igual ou inferior a 1 (um).

5.10. Habilitacdo Técnica

5.10.1. Para fins de comprovacdo da capacidade técnica da empresa, deverdo ser
apresentados um ou mais atestado(s) e/ou declaracdo(6es) de capacidade técnica,
expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, em nome da empresa, que
comprove ter cumprido, de forma satisfatdria, a execucdo de objeto compativel com o
especificado neste Ato Convocatorio.

5.10.1.1. E também aceitavel para comprovacéo da habilitacdo técnica a apresentacido de
nota(s) fiscal(ais) com objeto compativel ao Ato Convocatorio, expedidas a menos de 5
(cinco) anos.

5.10.2 Comprovacao de possuir autorizacdo de funcionamento como Instituicdo Financeira
ou Instituicdo de Pagamento, emitida pelo Banco Central do Brasil (BACEN).

5.10.3 Declaracdo ou comprovacao de que a empresa possui rede credenciada ativa é capaz
de atender, 0s 92 (noventa e dois) municipios do estado do Rio de Janeiro com presenca
de agéncias bancarias, postos e/ou bancos 24 horas, garantindo a operacionalidade basica
do cartéo nas regides das Unidades de Conservacao e seu entorno.

6. DA AVALIACAO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. O julgamento sera realizado pelo critério de menor taxa administrativa, dentre as
propostas que atenderem integralmente aos requisitos deste Ato Convocatério, em especial
a comprovacao de capacidade operacional para atender os 92 (noventa e dois) municipios
do Estado do Rio de Janeiro.

6.2. Serd avaliado, preliminarmente, o atendimento das exigéncias relativas as Habilitagbes
Juridica, Fiscal, Trabalhista, Econémico-Financeira e técnica. As proponentes que atenderem
esses requisitos terdo suas Propostas Comerciais avaliadas.

6.3. A Proposta Comercial devera apresentar os valores unitarios e globais para todos os
produtos e servicos citados no item 4 do Termo de Referéncia — Anexo |, abrangendo
obrigatoriamente:

(i) Taxa de emisséo;
(i) Taxa de adesao;
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(iif) Mensalidade;
(iv)Taxa de recarga;

(v) Taxa de saque.

6.4. A proposta considerada vencedora sera aquela que apresentar 0 menor somatorio dos
valores unitérios das taxas acima descritas, e outras que se fizerem necessérias a plena
execucao do objeto, assegurada a comprovacao da cobertura territorial exigida.

6.5. Serdo desclassificadas as propostas que:

6.5.1. N&o estiverem em conformidade com o0s requisitos estabelecidos neste Ato
Convocatorio e seus anexos;

6.5.2. Contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
6.5.3. Nao apresente as especificacdes técnicas exigidas;

6.5.4. Apresente preco final superior ao valor maximo estabelecido por este ato, ou apresente
preco manifestamente inexequivel;

6.5.4.1 A anadlise da exequibilidade da proposta sera realizada com o auxilio da proposta
comercial apresentada pela participante.

6.5.4.2 A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Formacéao
de Precos, ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificagcdo da proposta,
orcamentaria, desde que ndo contrariem exigéncias legais.

6.6. Quando a participante ndo conseguir comprovar que posSui Ou POSSUir4 recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de
precos que for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os valores praticados no mercado,
ainda que o Ato Convocatério ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade da prépria participante, para os quais ela
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao;

6.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, a comissao de avaliacéo e julgamento podera solicitar
a realizacdo de diligéncias, mediante a concessédo de prazo adicional, visando sanar as
imprecisdes constatadas.

6.8. Os valores e taxas informados pela participante em sua proposta comercial deveréo
compreender todos os custos diretos e indiretos necessarios a plena execucao do objeto, ndo
sendo aceitas alegagfes de subestimativa que visem revisdes de precos futuras.

6.9. Se a participante que apresentou a proposta for desclassificada ou inabilitada, a FSFA
examinara a proposta subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagédo.

6.10. Em caso de empate, a FSFA avaliara, para a definicdo do vencedor:

(i) a detencéo de titulos ou certificados ambientais ou sociais;

(ii) a existéncia de certificacdo da matéria prima e/ou a utilizacdo de material reciclavel,
(iif) a nacionalidade do fornecedor, dando-se preferéncia a brasileira; e

(vi) as melhores praticas de sustentabilidade adotadas pela empresa.

6.11. Caso nenhum dos critérios acima resolva o desempate, sera feito sorteio.

6.12. Constatado o atendimento as exigéncias deste Ato Convocatorio, a FSFA declarara a
empresa vencedora no site https://www.fundacaosfa.org.br.

Fundacédo de Apoio a Biodiversidade Sdo Francisco de Assis — FSFA


https://www.fundacaosfa.org.br/

6.13. Havendo justificativa fundamentada, o ato convocatério podera ser prorrogado, desde
gue seja assegurando condicfes equitativas e transparentes para todos os concorrentes,
mediante a devida publicacao.

7. DOS RECURSOS

7.1. Da publicacdo da decisdo de declaracdo da empresa vencedora, cabe recurso no prazo
de 3 (trés) dias uteis.

7.2. O recurso sera dirigido pelo e-mail contratacoes@fundacaosfa.org.br da FSFA, a qual
proferira decisdo no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis.

7.3. Os recursos seréo recebidos por e-mail e sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua
relevancia, o setor responsavel entender conveniente a suspensao dos efeitos da decisdo
recorrida.

8. DA HOMOLOGACAO

8.1. Constatado o atendimento pleno as exigéncias do Ato Convocatorio, a vencedora sera
declarada no Portal de Contratacdes no sitio eletrénico: https://www.fundacaosfa.org.br

8.2. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais pela area competente, esta declarara a vencedora e homologard o
procedimento do Ato Convocatorio.

9. DO CONTRATO

9.1. A empresa vencedora tera o prazo de até 07 (sete) dias Uteis, contados da data de
comunicacéo pela FSFA, para celebrar o Contrato, quando da confirmacéo do vencedor do
processo, cujos termos da minuta estdo previstos no Anexo lll.

9.2. Caso o vencedor ndo apresente situacdo regular no momento de assinar o contrato,
serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacao.

9.3. Qualquer solicitacéo de prorrogacédo de prazo para firmar o termo de contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente decorrente deste Ato Convocatoério, somente sera analisada
se apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

10. DA SUBCONTRATACAO
10.1. E vedado a subcontratac&o dos servicos objeto deste Ato Convocatorio.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. Este Ato convocatoério devera ser lido e interpretado na integra, e apos encaminhamento
da proposta nao serdo aceitas alegacdes de desconhecimento.

11.2. O objeto deste Ato Convocatorio devera ser executado em conformidade com os seus
anexos, correndo por conta da Contratada as despesas de seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execucéo do objeto da contratagéo.
A Contratante ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéo ou do resultado deste Ato Convocatorio.

Fundacédo de Apoio a Biodiversidade Sdo Francisco de Assis — FSFA
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11.3. Fica eleito o foro da Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro, para dirimir
eventuais conflitos de interesses decorrentes deste Ato convocatério, valendo esta clausula
como renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

11.4. Os interessados poderdo examinar ou retirar gratuitamente o presente Ato Convocatério
e seus anexos no Portal de Contrata¢gdes no sitio eletronico: https://www.fundacaosfa.org.

Fundacédo de Apoio a Biodiversidade Sdo Francisco de Assis — FSFA
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Instituto Estadual do Ambiente
Diretoria de Biodiversidade, Areas Protegidas e Ecossistemas

TERMO DE REFERENCIA N° 03/2025

Proieto: PROJETO DE OPERACIONALIZACAO DA GESTAO DAS UNIDADES DE CONSERVACAO ESTADUALIS -
Jeto: CARTAO VINCULADO - 6* FASE.
Contratagdo de Institui¢do Financeira para fornecimento de Cartoes Pré-Pagos
Assunto:
Obras e Instalagdes x | Prestagdo de Servigos Aquisi¢do de Materiais e equipamentos
INFORMACOES
1. JUSTIFICATIVA

A contratagdo de instituicdo financeira ¢ necessaria para viabilizar a disponibilizacdo de recursos por meio de cartdes pré-pagos
recarregaveis, destinados ao uso individual e imediato pelos gestores das Unidades de Conservagdo (UCs). Esses cartdes tém por
finalidade atender as despesas de pequeno valor vinculadas a manuteng@o e operagdo cotidiana das UCs, de acordo com os critérios
estabelecidos no Manual Operacional do Cartdo Vinculado e mediante prestacdo de contas previamente definida.

Considerando que muitas UCs estdo situadas em regides afastadas dos grandes centros urbanos, a utilizagdo do cartao pré-pago representa
uma solugdo eficiente para reduzir entraves burocraticos e dar maior agilidade na aquisicdo de bens de consumo e contratacdo de
pequenos servigos indispensaveis a sua gestao.

2. IDENTIFICACAO

As unidades de conservagao estaduais foram criadas pelo Poder Publico com o objetivo de conservar as paisagens e recursos naturais do
estado do Rio de Janeiro. No entanto, a gestdo desses espagdes territoriais legalmente protegidos requer uma série de agcdes que garantam
seu pleno funcionamento, tais como operagdes de fiscalizagdo, monitoramento, ordenamento do uso publico, instituicdo de conselhos
consultivos e deliberativos, entre tantas outras. Para tanto, sdo necessarios investimentos continuos, em varias escalas, desde a construgéo
de estruturas fisicas e elaborag@o de planos de manejo até aqueles voltados apenas para a viabilizag@o de atividades cotidianas.

Visando minimizar as dificuldades que os gestores das UCs enfrentam para realizar pequenas despesas em decorréncia do elevado grau
de burocratizacdo existente, o que implica em perda de eficiéncia e agilidade com evidente prejuizo aos objetivos das UCs, buscou-se
formas de viabilizar o aporte de pequenos valores mensais, permitindo a aquisicdo de bens de consumo e a contratacdo de pequenos
servicos, com a agilidade necessaria, garantindo assim a operacionalidade das unidades.

Uma das solugdes encontradas foi a contratacdo de cartdes pré-pagos, aqui chamados de cartdes vinculados, recarregaveis, para uso
individual e que possui as funcionalidades de crédito a vista e saque, por meio das redes Banco 24 horas.

Os cartdes serdo abastecidos com recursos do Fundo Fiduciario (UCs de Protecéo Integral), da Carteira de Compensacdo Ambiental (UCs
de Uso Sustentavel e Geréncias DIRBAPE) e da Carteira de Restauragdo Florestal (Hortos Florestais). Esses cartdes sdo uma importante
ferramenta para agilizar a implantagdo, gestdo, monitoramento e protecdo das Unidades de Conservacdo Estaduais do Rio de Janeiro,
sendo disponibilizados pelo Gestor Operacional do Mecanismo Financeiro do FMA aos responsaveis indicados pela Coordenagao do
projeto.

O cartdo ¢ emitido em nome ¢ CNPJ do Gestor Operacional do Fundo da Mata Atlantica (GO), bem como o nome ¢ CPF do servidor ou
responsavel designado para a Unidade de Conservagao beneficiada. Seu uso ¢é pessoal e intransferivel, sendo vedado o compartilhamento
de senha.

A entrega dos cartdes sera efetuada somente apos a assinatura do Termo de Compromisso e Responsabilidade. Concluida essa etapa, o
Gestor Operacional (GO) realizara a vinculag@o do usuério ao sistema correspondente.

3. OBJETIVO DO TRABALHO

Objetivo Geral: Contratar institui¢do financeira para emissdo ¢ fornecimento, inicialmente, de 56 cartdes pré-pagos, conforme relagio
abaixo, destinados as Unidades de Conservagdo Estaduais de Protegdo Integral, Uso Sustentavel e Hortos Florestais, com disponibilizagao
de valores mensais por meio de aporte financeiro em conta especifica administrada pelo Gestor Operacional do Fundo da Mata Atlantica




(GO).

Qtd de
Cartoes

Unidade Atendida

Municipio

Horto Florestal

CV Horto Santos Lima

1 Posto de Fiscalizagdo Horto Santos Lima | Santa Maria Madalena
CV do Horto de Guaratiba
2 Posto de Fiscalizagdo Horto de Guaratiba | Rio de Janeiro
CV do Horto de Cantagalo
3 Posto de Fiscalizagdo Horto de Cantagalo | Cantagalo
CV do Horto de Sao Sebastido do Alto
4 Posto de Fiscalizagdo Horto de Sdo Sebastido do Alto | Sdo Sebastido do Alto
Unidade de Conservacio de Protecao Integral
CV da Estacgdo Ecolégica Estadual de Guaxindiba - EEEG
5 Nucleo E.E.E. de Guaxindiba | Séao Francisco de Itabapoana
CV do Parque Estadual do Cunhambebe - PEC
6 Nucleo P.E. do Cunhambebe | Mangaratiba
CV do Parque Estadual da Ilha Grande - PEIG
Nucleo P.E. da Ilha Grande (Dois Rios) Angra dos Reis
Nucleo P.E. da Ilha Grande Angra dos Reis
CV do Parque Estadual da Pedra Branca - PEPB
9 Nucleo Pau-da-fome Rio de Janeiro
10 Nucleo Piraquara Rio de Janeiro
11 Posto de Fiscalizagdo Camorim Rio de Janeiro
12 Posto de Fiscalizagdo Vargem Grande Rio de Janeiro
CV do Parque Estadual da Serra da Concordia - PESC
13 Nucleo P.E. da Serra da Concordia Valen¢a
CV do Parque Estadual da Serra da Tiririca - PESET
14 Nucleo Itaipuagu Marica
15 Posto de Fiscalizac¢ao de Itacoatiara Niteroi
CV do Parque Estadual do Desengano - PED
16 Nucleo P.E. do Desengano Santa Maria Madalena
17 Posto de Fiscaliza¢ao Sdo Fidélis Sédo Fidelis
CV do Parque Estadual da Costa do Sol - PECS
18 Nucleo P.E. da Costa do Sol Cabo Frio
CV do Parque Estadual dos Trés Picos - PETP
19 Nucleo Cachoeiras de Macacu Cachoeiras de Macacu
20 Nucleo Guapimirim Guapimirim
21 Posto de Fiscalizac¢do dos Trés Picos Teresopolis
22 Posto de Fiscaliza¢do do Vale da Revolta / Jacaranda Teresopolis
CV do Parque Estadual da Lagoa do Acu — PELAG
23 Nucleo P.E. da Lagoa do Agu | Campos dos Goytacazes
CV do Parque Estadual da Pedra Selada - PEPS
24 Nucleo P.E. da Pedra Selada | Resende
CV da Reserva Biologica de Araras - RBA
25 Nucleo R.B. de Araras | Petropolis
CV da Reserva Biologica de Guaratiba - RBG
26 Nucleo R.B. de Guaratiba | Guaratiba
CV da MONA Maria Comprida
27 | Nicleo MONA SMC | Petropolis
CV da Reserva Ecologica Estadual da Juatinga - REEJ
28 Nucleo R.E.E. da Juatinga | Paraty
CV do Parque Estadual do Mendanha - PEM
29 Nucleo P.E. do Mendanha | Campo Grande
CV da Refiigio da Vida Silvestre do Médio Paraiba -REVISMEP
30 Nucleo REVIS Médio Paraiba | Valenga




CV da Reserva Biologica da Praia do Sul - RBPS

31 Posto de Fiscalizacdo R.B. Praia do Sul | Angra dos Reis
CV do Reftigio da Vida Silvestre da Serra da Estrela — REVISEST

32 Nucleo REVIS da Serra da Estrela | Petropolis
CV Do Monumento Natural Estadual da Serra da Beleza -MONASBEL

33 Nucleo MONA da Serra da Beleza | Valenga
CV do Refugio da Vida Silvestre da Lagoa da Turfeira - REVISTUR

34 Posto de Fiscalizagdo REVIS da Lagoa da Turfeira | Valenga
CV do Monumento Natural Estadual da Serra dos Mascates - MONAMASC

35 Posto de Fiscalizagdo MONA da Serra dos Mascates | Valenga
CV do Centro de Primatologia do Rio de Janeiro — CPRJ

36 Posto de Fiscalizacdo do Centro de Primatologia do Rio de Janeiro | Guapimirim

Unidade de Conservaciao de Uso Sustentavel

CV da FLOE José Zago — FLOEJZ

37 Nicleo FLOE José Zago | Trajano de Moraes
CV da APA Massambaba - APAMAS

38 Nucleo APA Massambaba | Araruama
CV da APA Tamoios - APATAM

39 Posto de Fiscalizacdo APA Tamoios | Angra dos Reis
CV da Reserva Extrativista Marinha de Itaipu — RESEXIT

40 Posto de Fiscalizagdo RESEX Itaipu | Marica
CV da APA Macaé de Cima - APAMC

41 Posto de Fiscalizacdo APA Macaé de Cima | Nova Friburgo
CV da APA Bacia do Rio Macacu - APABM

42 Posto de Fiscalizagdo APA Bacia do Rio Macacu | Cachoeiras de Macacu
CV da APA Alto Iguacu - APAIGU

43 Posto de Fiscalizagdo APA Alto Iguacu | Duque de Caxias
CV da APA Guandu - APAGDU

44 Posto de Fiscalizagdo APA Guandu | Seropedica
CV da APA Marica - APAMAR

45 Posto de Fiscalizagdo APA Marica | Marica
CV da Reserva de Desenvolvimento Sustentiavel do Aventureiro — RDSA

46 Posto de Fiscalizacdo RDS Aventureiro | Angra dos Reis
CV da APA Mangaratiba - APAMAN

47 Posto de Fiscalizagdo APA Mangaratiba | Mangaratiba
CV da APA Pau-Brasil - APABR

48 Posto de Fiscalizagdo APA Pau-Brasil | Cabo Frio
CV da APA Gericin6-Mendanha - APAGM

49 Posto de Fiscalizagdo APA Gericino-Mendanha | Campo Grande
CV da APA Bacia do Rio dos Frades - APAFRADE

50 Posto de Fiscalizagdo APA Bacia do Rio dos Frades | Teresopolis
CV da APA Serra da Sapiatiba - APASES

51 Posto de Fiscalizagdo APA Serra da Sapiatiba | Araruama
CV da Geréncia de Fauna

52 Nucleo GERFAU | Rio de Janeiro
CV da Geréncia de Visitacio

53 Nucleo GERVINS | Rio de Janeiro
CV da Geréncia GERUC

54 | Nacleo Hermitage (Ntcleo GERUC) | Rio de Janeiro
CV do GGPAR

55 Nucleo GGPAR Guaratiba Rio de Janeiro

56 Nucleo GGPAR Paraiso Rio de Janeiro

O prazo para emissao dos cartdes sera de, até, 07 (sete) dias Uteis e deverdo ser disponibilizados para o Gestor Operacional do FMA ja
desbloqueados, acompanhados da respectiva senha e sem cargas

Objetivos Especificos:

e Garantir maior agilidade e eficiéncia na gestdo cotidiana das UCs;




e Possibilitar autonomia aos gestores para realizagdo de pequenas despesas indispensaveis a manutengdo das unidades;

e Assegurar a correta aplicagao dos recursos, conforme o Manual Operacional do Cartdo Vinculado.

4. SERVICOS E PRODUTOS

4.1. Servicos Esperados: Servicos a serem prestados
A institui¢@o financeira contratada devera executar os seguintes servi¢os:

4.1.1. Fornecimento de cartdes pré-pagos recarregaveis, emitidos em nome do Gestor Operacional do Fundo da Mata Atlantica (GO)
e vinculados aos respectivos usuarios indicados, de acordo com os critérios estabelecidos pelo GO.

4.1.2. Realizagdo das recargas mensais dos cartdes de forma regular e pontual, conforme cronograma previamente acordado com o
Gestor Operacional.

4.1.3. Disponibilizacdo de ampla rede de atendimento, abrangendo todos os municipios onde estdo sediadas as Unidades de
Conservagao beneficiadas, garantindo cobertura suficiente para utilizagao dos cartdes de maneira eficiente.

4.1.4. Habilitagdo dos cartdes exclusivamente para compras a crédito e saques em caixas eletronicos, sendo vedado o uso para outras
finalidades ndo previstas neste Termo de Referéncia.

4.1.5. Disponibilizagdo de extratos mensais detalhados dos cartdes aos usudrios e ao Gestor Operacional, contendo informagdes
sobre todas as movimentagdes financeiras realizadas.

4.1.6. Fornecimento de relatdrios digitais (preferencialmente em formato PDF e/ou Excel) com layout claro e organizado, contendo,
no minimo, as seguintes informagdes:

e Nome do usuario e identificagdo do cartdo;

e Data e descrigdo das transa¢des realizadas;

e Valores utilizados e saldo disponivel;

e Registro de recargas efetuadas no periodo;

e Eventuais restrigdes ou ocorréncias relevantes.

4.1.7. Entrega dos relatorios mensais até o primeiro dia util do més subsequente ao periodo de referéncia.

4.1.8. Disponibilizacao de acesso online para consulta em tempo real dos extratos ¢ movimentagdes, permitindo o acompanhamento
e controle das despesas pelo Gestor Operacional.

4.1.9. Garantia de conformidade com as normas vigentes de seguranca da informagao, privacidade e protegdo de dados, assegurando
a confidencialidade e integridade das informagdes dos usuarios e do Fundo.

4.2. Produtos Esperados:
Deverao ser entregues e/ou disponibilizados os seguintes produtos:
4.2.1. Cartdes pré-pagos recarregaveis devidamente emitidos, vinculados e habilitados conforme especificagdes técnicas.

4.2.2. Sistema operacional de recarga e acompanhamento online em pleno funcionamento, garantindo acesso seguro e continuo aos
dados financeiros.

4.2.3. Relatorios mensais consolidados contendo o detalhamento das transagdes e saldos de cada cartdo, entregues dentro do prazo
estipulado.

4.2.4. Comprovantes das recargas mensais realizadas, devidamente organizados e compativeis com os registros contabeis do Gestor
Operacional.

4.2.5. Relatorios finais de desempenho e conformidade, demonstrando a regularidade das operagdes, seguranca dos dados e
cumprimento das obrigacdes contratuais.

5. PRAZOS

O prazo proposto para o contrato serd de 24 meses, podendo ser prorrogado mediante justificativa ¢ conforme necessidade do proponente
do projeto.

6. HABILITACAO TECNICA

A ser informado pelo Gestor Operacional

7. VALOR




Os desembolsos mensais estdo previstos nos Cronogramas Fisicos Financeiros, o qual demonstram um valor total de R$ 4.449.600,00
(quatro milhdes, quatrocentos e quarenta e nove mil e seiscentos reais) que serdo executados ao longo de 24 meses.

. . o ~ UCs de Protecao Integral UCs de Uso Sustentavel Hortos Florestais
Projeto de Operacionalizacio da Gestiao das (Carteira FF) (Carteira CA) (Carteira RF)
Unidades de Conservacao Estaduais de
Protecao Integral - 6 fase (2026 - 2027 -

2028) RS 2.688.000,00 RS 1.392.000,00 RS 240.000,00

Reserva técnica (3% para eventuais custos e Taxas

Administrativas) R$ 129.600,00

8. OBRIGACAO DAS PARTES

Contratada:

e Emitir e fornecer os cartdes pré-pagos no prazo de até 7 dias;
e  Garantir recargas mensais conforme solicitacdo do Gestor Operacional,
e Disponibilizar extratos e relatorios de utilizagao;

e Manter canal de atendimento aos usuarios e ao Gestor Operacional.
Contratante (Gestor Operacional):

e Realizar os aportes mensais de recursos;

e Disponibilizar extratos e relatorios de utilizagao;
Instituto Estadual do Ambiente:

e Designar os usuarios responsaveis pelos cartdes;
e Acompanhar e fiscalizar a utiliza¢do dos recursos;

e Analisar e aprovar as prestagdes de contas.

9. COORDENACAO TECNICA DE ACOMPANHAMENTO

Nome Fungao
Claudio Cesar Kuhnert Filho Coordenador do Projeto
Marcelo Rodrigues Felippe Avaliador Técnico

10. ASSINATURA DO COORDENADOR

Rio de Janeiro, 30 de dezembro de 2025.

Coordenador do Projeto

Rio de Janeiro, 30 dezembro de 2025

sel:

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Claudio Cesar Kuhnert Filho, Chefe de Servigo, em 30/12/2025, as 16:41, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n?
48.013, de 04 de abril de 2022.



https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://www.rj.gov.br/proderj/node/1115

p eil Documento assinado eletronicamente por Marcelo Rodrigues Felippe, Assessor, em 30/12/2025, as 16:46, conforme horario oficial de
ginam‘a 7 | | Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013, de 04
eletrinica de abril de 2022.

M A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o cédigo verificador 121923629 e o cédigo CRC FBF92B9C.

Referéncia: Processo n2 SEI-070002/019783/2025 SEI n® 121923629

Avenida Venezuela, 110 - Bairro Saude, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20081-312
Telefone:
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MANUAL OPERACIONAL DO CARTAO VINCULADO

Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio
de Janeiro— FMARI

OBIJETIVO:

Estabelecer normas, diretrizes e procedimentos sobre o uso do cartdo
vinculado e sua prestacdo de contas.

ORGANIZAGAO:

Secretaria de Estado do Ambiente e Sustentabilidade — SEAS

Instituto Estadual do Ambiente — INEA

Gestor Operacional - Fundagdo Assistencial e de Apoio a Biodiversidade Sao
Francisco de Assis — FSFA



CONTATO:

Secretaria de Estado do Ambiente e Sustentabilidade - SEAS:

Superintendéncia de Fundos de Interesse Publico — SUPFIP
Telefone: (21) 2334-5898
e-mail: cca.sea.ri@gmail.com

Instituto Estadual do Ambiente - INEA:

Diretoria de Biodiversidade, Areas Protegidas e Ecossistemas — DIRBAPE
Telefone: (21) 2332-5518
e-mail: cartaovinculado.inea@gmail.com
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APRESENTACAO

O Fundo Fiducidrio e o “Projeto Operacionalizacao da Gestdo das Unidades de
Conservacao Estaduais — Cartdo Vinculado” tém como objetivo assegurar as despesas
de custeio das Unidades de Conservacdo Estaduais (UCs) concedendo aos gestores a
possibilidade de autonomia para gastos de pequeno valor.

A fase piloto do projeto foi concebida no ano de 2013, com duragao de 9 (nove)
meses, sendo seguida por mais 3 (trés) fases subsequentes que se estenderam até o ano
de 2019.

O Fundo Fiduciario, criado pela Lei n? 6572/2013 alterada pela Lei n2 7061/2015,
visa a sustentabilidade financeira das unidades de conservacdo criadas pelo poder
publico estadual. Desta forma, uma parcela minima de 5% (cinco por cento) dos recursos
decorrentes da fonte de compensacdao SNUC é destinada a constituicdo de um fundo,
cujos rendimentos liquidos serdo direcionados exclusivamente ao custeio das Unidades
de Conservacao.

Os cartdes vinculados, abastecidos com recursos do Fundo Fiduciario e do
Projeto Cartdo Vinculado, sdo uma importante ferramenta para agilizar a implantacdo,
gestdo, monitoramento e protecdo das Unidades de Conservacao Estaduais do Rio de
Janeiro, sendo estes disponibilizados pelo Gestor Operacional do Mecanismo Financeiro
do FMA aos responsaveis dos nucleos e postos de fiscalizacdo das UCs.

Este Manual apresenta as normas e procedimentos necessarios a utilizacdo e
administracdo dos Cartdes Vinculados e seus recursos, trazendo informacdes detalhadas
desde as acbes que precedem a emissdo dos cartdes, passando pelo detalhamento das
prestacOes de contas mensais até a prestacdo de contas final do projeto. As regras
apresentadas no presente manual devem ser incorporadas no cotidiano dos
responsaveis pelos cartdes, servindo como um guia de utilizagdo dos recursos
disponiveis.

Atencao: Tenha sempre este manual em maos quando for planejar o uso do cartao.
A correta aplicacdo das regras descritas nas proximas paginas é a garantia da
manutengado do fluxo de recursos entre as fontes e os cartdes vinculados.



1. O CARTAO VINCULADO

Denomina-se “cartdo vinculado” o cartdo pré-pago, personalizado, recarregdvel
e intransferivel, concedido por instituicdo financeira autorizada pelo Banco Central.

Trata-se de uma ferramenta de mecanismo financeiro alternativa, com base na
outorga de mandato aos usudrios, disponibilizada pelo Gestor Operacional (GO) do
Mecanismo Financeiro do FMA.

O cartdo vinculado foi criado com o intuito de dar uma maior autonomia as UCs
no que se refere a realizacdo de gastos de pequeno valor, suprindo as demandas de
custeio corrente e auxiliando a gestdo do dia-a-dia das unidades.

Para concretizar essa autonomia, o Gestor Operacional do FMA providencia a
abertura de uma conta especifica, em instituicdo financeira selecionada, e solicita a
emissao dos cartdes vinculados referentes ao projeto. Esta conta é movimentada pelo
titular, ou seja, o préprio Gestor Operacional do FMA, que providencia as recargas de
crédito mensais, de acordo com os valores previstos nos projetos e em consonancia com
as regras estabelecidas no presente Manual.

Apds as duas recargas iniciais, a terceira serd disponibilizada conforme
apresentacdo e aprovacdo da prestacdo de contas com documentos comprobatorios
dos gastos realizados pelo usuario, referentes a primeira recarga. Para a disponibilizacdo
da quarta recarga, sera necessaria a comprovacao da prestacdo de contas da segunda,
e assim, sucessivamente. Ressalta-se que a vinculacdo a aprovacdo das prestacdes de
contas entra em vigor somente a partir da terceira recarga (terceiro depdsito).

O cartdo vinculado é de uso exclusivo das Unidades de Conservacdo indicadas
pela Diretoria de Biodiversidade e Areas Protegidas e Ecossistemas - DIRBAPE/Inea,
conforme projeto vigente e adequado as necessidades de cada posto de fiscalizagdo ou
nucleo.

As despesas devem ser realizadas de acordo com as normas e critérios
estabelecidos no presente Manual, incluindo a lista de itens elegiveis. O conhecimento
da lista é imprescindivel para nortear a correta utilizagcao dos recursos que foi elaborada
considerando os seguintes critérios: materiais de consumo e contratacdo de pequenos
servicos a serem prestados por pessoas juridicas, ambos indispensaveis a gestdo e
manutencgao rotineira das unidades de conservagao.

Atencdo: O Cartdao Vinculado nao se destina a contratacao de mao de obra que
gere vinculo empregaticio para o Inea, sendo a pratica expressamente proibida e
passivel de instauracdao de Processo Administrativo Disciplinar (PAD).

Para otimizar o planejamento dos gastos, o usudrio deve levar em conta o valor
das tarifas incidentes sobre o cartdo vinculado, tais como a tarifa de emissao de extrato
da conta-cartdo, tarifa de inatividade e tarifa de saque. A incidéncia das taxas dependera



do contrato firmado e seus valores devem ser disponibilizados pela Instituicao
Financeira.

1.1. DOCUMENTAGAO PREVIA PARA A DISPONIBILIZACAO DO CARTAO
VINCULADO

Para a disponibilizacdo do cartdo vinculado para as Unidades de Conservacao
Estaduais beneficiarias de recursos do FMA, o Inea deve encaminhar ao Gestor
Operacional do FMA oficio contendo a relacdo dos servidores que ficardo responsaveis
pela utilizacdo dos recursos, relacionando-os por nucleo ou posto de fiscalizacado.
Deverdo ainda ser enviadas as coépias dos documentos de identidade, CPF e
comprovante de residéncia de cada um deles, além da ficha de cadastro devidamente
preenchida (Anexo A).

O usuadrio de cada cartdo serd o responsavel direto pela sua utilizacdo e gestao
dos recursos, nos termos especificados deste Manual. Cada usuario assinard, na
condicdo de compromissario, um Termo de Compromisso e Responsabilidade (Anexo B)
pelo uso do referido cartdo. O Termo deverd, também, ser assinado pelo Diretor da
DIRBAPE e pelo representante legal do Inea, na condicdo de corresponsavel.

Visando a correta utilizacdo dos cartGes pré-pagos, o Gestor Operacional do
Mecanismo Financeiro do FMA capacitara os responsaveis para a correta utilizacdo dos
cartdes, tornando-os credenciados e aptos ao seu uso.

Quando o responsavel pelo cartdo vinculado se desligar do projeto, o INEA tem
a obrigacdo de informar imediatamente o GO, que providenciard o cancelamento do
referido documento e do cartdo a ele vinculado. Esta informacdo podera ser feita por e-
mail, para serem tomadas providéncias imediatas.

A entrada do novo responsavel que vier a assumir o uso dos recursos da unidade
devera respeitar, obrigatoriamente, todas as etapas de credenciamento e capacitagdo,
sendo firmado novo Termo de Compromisso, e emitido novo cartdao em seu nome.

No caso de transferéncia de responsdvel entre Unidades, fica dispensado o
cumprimento das etapas de treinamento e emissdao de novo cartdo em seu nome,
cabendo apenas a formalizacdo da troca por meio de oficio ao Gestor Operacional e
assinatura de novo Termo de Compromisso. Neste caso o responsavel seguird fazendo
uso do seu cartdao nominal, que apenas estara vinculado a nova Unidade.

1.2. UTILIZACAO DO CARTAO VINCULADO

Cabe ao usudrio conferir previamente os dados relativos as operagdes realizadas
com o cartdo e a utilizacdo de sua senha/assinatura eletrénica, assumindo o mesmo a
responsabilidade total pela operacao.

Em caso de perda, furto, roubo ou extravio do cartdo, cabera ao usudrio informar



imediatamente a instituicdo financeira por meio dos servicos das centrais de
atendimento disponiveis para que seja realizado o bloqueio e, em seguida, a DIRBAPE,
gue comunicard o Gestor Operacional do FMA. O custo de emissdo da 22 via serd
debitado na conta do cartdo vinculado, e restituido pelo usudrio do cartdo, salvo os
casos em que for apresentado o respectivo Boletim de Ocorréncia.

O usudrio sera responsavel pela utilizacdo indevida do cartdo que terceiros
hajam feito ou venham a fazer até a data e hora da recep¢ao da comunicacdo de roubo,
furto, perda ou extravio ao banco.

Atencao: Sugerimos aos usuarios que anotem o numero do Cartdo Vinculado e
telefone das centrais de atendimento em local de facil acesso para o caso de perda,
roubo ou furto do cartdo.

1.3. UTILIZAGAO DOS RECURSOS

A gestdo e utilizacdo dos recursos financeiros sdo de responsabilidade do usuario
do cartdo, cabendo a ele efetuar os devidos ressarcimentos/reembolsos, caso seja
verificado o uso indevido do cartdo e em desacordo com as normas e diretrizes
constantes no presente manual.

A seguir, sdo apresentadas as principais regras a serem observadas para a correta
utilizacdo dos recursos financeiros do cartdo vinculado:

e Utilizar os recursos exclusivamente para as finalidades estabelecidas no
presente Manual;

e Utilizar os materiais adquiridos somente nos locais estabelecidos no
projeto;

e Realizar amovimentag¢ao do cartao vinculado de acordo com este Manual
e com o Termo de Compromisso;

e Manter o controle sobre os recursos, comprovando a sua devida
utilizacao;

e Garantir que toda utilizagdo dos recursos estard respaldada pela
documentacdo adequada e a cépia da documentacgao serd arquivada na
forma e no prazo de duragao do projeto;

e Efetuar as despesas de uma Unica vez, contra a entrega, facilitando o seu
controle e obtendo, eventualmente, melhores condi¢cdes de pagamento.
N3o sdao permitidas compras parceladas;

e Emitir todas as notas comprobatdrias de despesas em nome e/ou CPF do
servidor responsavel pelo cartdo vinculado;

e Realizar a movimentac¢ao do cartao vinculado e quaisquer aquisi¢cdes de
materiais e contratacdo de servicos apenas para as despesas elegiveis
contidas nesse manual (Anexo C);

e Apresentar comprovante fiscal de despesa com o mesmo valor praticado



no momento da compra;
e N3o utilizar os recursos do cartdo vinculado para necessidades pessoais.

O cartdo vinculado funciona somente na modalidade de pagamento a vista,
mediante utilizacdo de senha, respeitando o saldo da Unidade de Conservacdo. O uso
dos recursos podera ser feito também por meio de saque em espécie, conforme
disponibilidade de agéncias e caixas eletronicos associados a rede bancaria, devendo ser
demostrado na prestacdo de contas mensal o valor sacado e ndo utilizado (este
montante devera ser classificado como “valor em caixa”).

1.3.1. CARGAS E RECARGAS

A carga e recargas nos cartoes serao realizadas pelo Gestor Operacional do FMA
junto a instituicdo financeira detentora da conta especifica do projeto.

As recargas serdo autorizadas pelo Inea mediante aprovacdo das prestacées de
conta apresentadas pelo responsavel do cartdo e ratificadas pela SEAS, conforme regras
estabelecidas no item 1.4 deste manual.

1.3.2. ANTECIPAGAO DE RECARGAS

As recargas antecipadas nos cartGes serdo realizadas pelo Gestor Operacional do
FMA junto a instituicdo financeira detentora da conta especifica do projeto mediante
autorizagdo do INEA, e seguirdo um fluxo de aprovagao especifico, conforme ilustrado
nas Figuras 1 e 2.

Além disso, é importante ressaltar que essas recargas sé poderao ser realizadas
para os itens elegiveis abaixo, quando o valor necessario para a execugdo de uma
despesa for superior ao saldo disponivel no cartdo vinculado.

e Manutengado Predial

e Manutengao Veicular e de Embacacdes
e Servigos de Buffet
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Figura 1: Solicitacdo prévia para antecipacdao de recarga - Manutencdo Veicular e
Embarcacdes
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Figura 2: Solicitacdo prévia para antecipacdo de recarga - Manutencdo Predial e Servicos
de Buffet

SOLICITAGAO PREVIA PARA ANTECIPAGAO DE CARGA - MANUTENGAO PREDIAL E SERVIGO DE BUFFET
RESPONS\I‘::%’(E:bf:;g CARTAO DIRBAPE GERUC SERVGEP GETOR OPERACIONAL
SOLICITA AUT
PREVIA PARA AN,
SERVIGO E PARA p 7 N SOLICITA
ANTECIPAGAO DA 7 AVALIAE ™\ / \ | x EFETUA
CARGA. COLOCA | »( DECIDE > Yes———\ TOMA CIENCIA | ANTECIPACAO > RECARGA
N S \ -
GERUC E SERVGEP \ % L / DA RECARGA
EM COPIA N o < .
\. B B . 4
N N
N
[ENCERRA| No-
e A
INCLUI NO |
PROCESSO DE COMUNICAO
PRESTACAO DE [* | RESPONSAVEL |«
CONTAS PELO CV

Atencao: A antecipagao da recarga utilizara as ultimas recargas a serem feitas no

cartdo. Desta forma, o responsavel que fizer uso deste recurso precisa estar ciente
de que, ao final do projeto tera disponivel, apenas, o saldo do seu cartao.
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1.3.3. SUSPENSAO DAS RECARGAS
A suspensdo das recargas e o bloqueio do cartdo poderdo ocorrer caso haja o

descumprimento das regras e condicdes estabelecidas para sua utilizacdo, mais

especificamente nas seguintes situacdes:

Estar com a prestacdo de contas atrasada, incompleta ou sem os
documentos requeridos;

Realizar despesas ndo previstas na lista de gastos elegiveis;

Realizar pagamentos de salario ou de qualquer prestacdo de servigos que
implique em vinculo empregaticio;

N3o realizar o ressarcimento de despesas glosadas no prazo estabelecido
pela coordenacdo e/ou fiscalizacdo do projeto;

Realizar qualquer forma de remuneragao de pessoal envolvido na
administracdo do projeto ou de profissionais e técnicos vinculados ao
projeto;

Efetuar despesas decorrentes de encargos sociais ou se forem efetuados
pagamentos de indenizagbes oriundas do encerramento de vinculo
empregaticio;

Alugar ou adquirir bens imdveis;

Efetuar empréstimos ou repasses a outros projetos e/ou entidades;
Realizar despesas com multas, juros, inclusive referentes a pagamentos
ou recolhimentos fora do prazo;

Utilizar recurso do cartdo vinculado para ressarcimento de despesas
realizadas com recursos proprios;

Realizar compras a prazo ou parceladas;

Utilizar os recursos do cartdo para despesas ja cobertas por didrias
concedidas pelo Inea ou outros projetos, como por exemplo, refeicdes e
em viagens a servigo;

Realizar pagamento a pessoa fisica.

O pedido de suspensdo da recarga e/ou o bloqueio do cartdo, para os casos

listados acima, sera feito pelo Inea por meio eletrénico ao Gestor Operacional do FMA.

Posteriormente, o responsdvel pelo cartdo vinculado sera comunicado, pela

coordenacao do projeto, da acao tomada.

Atencao: A utilizagdo dos recursos em desacordo com as normas estabelecidas no
presente Manual, sem o devido ressarcimento, podera ocasionar a abertura de
Processo Administrativo Disciplinar (PAD) contra o responsavel pelo cartdo.

1.4.

PRESTAGCAO DE CONTAS
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As prestagdes de contas do cartdao vinculado serdo mensais e devem ser

encaminhadas pelo Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI ao SERVGEP até o 5¢

(quinto) dia util do més seguinte ao da realizacdo da despesa contendo os documentos

listados abaixo e formuldrios complementares que se fizerem necessarios, devidamente

datados e assinados eletronicamente pelo usuario do cartdo:

Relatério Financeiro (Anexo D): documento destinado a itemizacdo das
despensas e ao acompanhamento financeiro do cartdo vinculado;
Documentos fiscais: documentos destinados a comprovacdo das
despesas realizadas que deverdo ser organizados na ordem cronoldgica
da despesa;

Extrato bancdrio mensal: documento oficial, fornecido pela instituicao
bancaria, destinado ao acompanhamento dos recursos disponiveis no
cartdo vinculado.

Para a contratacao de servicos e aquisicdo de determinados itens, as prestacées

de contas deverdo ser complementadas com os seguintes formularios:

Autorizacdo Prévia (Anexo E): documento elaborado previamente a
realizacdo das despesas, devendo ser encaminhado via correio eletrénico
para a coordenacdo do projeto, com antecedéncia minima de 4 (quatro)
dias uteis. A coordenacdo do projeto devera responder a solicitacdo de
Autorizacdo Prévia em até 1 (um) dia util antes da data prevista para
execucdo da despesa. Se autorizada, o formulario de Autorizacdo Prévia
devera ser assinado também pela coordenagdo do projeto, ou pela
Diretoria em casos especificos. A Autorizagdo Prévia devera ser juntada
ao processo SElI com os demais documentos que compdem a prestagao
de contas. Os itens que demandam Autorizagdo Prévia estao
discriminados nas Tabelas do Anexo G;

Justificativa de Despesa (Anexo F): Os itens que demandam de
justificativa estdo discriminados nas Tabelas do Anexo G. Contudo, a
depender da despesa realizada a coordena¢do do projeto podera, a
qualquer tempo, solicitar justificativa ao responsavel do cartdo
vinculado.

Toda a movimentagao do cartdo vinculado devera ser discriminada no Relatério

Financeiro e estar comprovada por meio da devida documentacao original digitalizada.
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Atencdo: Nao serdo aceitos como documentos comprobatérios de despesas

n u

aqueles que nao possuam valor fiscal, como por exemplo: “orcamentos”, “pedidos
de compras” ou similares.

Apbs o recebimento da prestacdo de contas, a coordenacdo do projeto fard a
analise em até 15 (quinze) dias Uteis e, se aprovada, emitird o Termo de Recebimento e
Aceite do Cartdo Vinculado (TRACV). A coordenarcdo do projeto tera, entdo, o prazo de
05 (cinco) dias uteis para enviar a prestacdo de contas aprovada ao Gestor Operacional,
por meio eletronico, para liberacdo da préxima recarga e encaminhara o processo para
analise da Secretaria de Estado do Ambiente e Sustentabilidade.

Caso o responsavel pela prestacdo tenha sido desligado do projeto e ndo tenha
mais acesso ao sistema SEl, a prestacdo de contas podera ser elaborada por qualquer
outro servidor da Unidade, devendo ser assinado pelo, entdo, superior hierarquico do
antigo responsavel.

Caso haja qualquer inconformidade ou discordancia na prestacao de contas, o
processo SEl serd restituido buscando solucionar as inconsisténcias junto ao usudrio do
cartao.

No més em que ndo houver despesas, o relatdorio deverd ser preenchido
normalmente, incluindo o saldo anterior, depdsito de recarga, depdsito de glosa e
despesas bancarias, caso existentes. No campo de “despesas”’, colocar “nada a
declarar”. O total da despesa devera estar em conformidade com as informacgdes
declaradas. O extrato do cartdo vinculado sempre devera estar na prestacdo de contas
mesmo que nao existam despesas.

Atencao:
Ndo serdo aprovadas as presta¢des com falta de documentos.

Nao serdo aceitos os documentos fiscais que contenham itens que necessitem de
aprovacdo prévia, sem que a mesma tenha sido solicitada e aprovada
previamente.

1.5. RESSARCIMENTO E DEVOLUGCAO

1.5.1. RESSARCIMENTO

Caso alguma despesa realizada ndo esteja elencada na relacdo de Itens Elegiveis
do Anexo C, ou seja, praticada em desconformidade com os tdpicos deste manual, a
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fiscalizacdo procedera a glosa dos itens inelegiveis.

Uma vez glosada, o responsavel pelo cartdo vinculado devera realizar, em até 24

(vinte e quatro) horas apds a comunicacdo da coordenacgdo do projeto, o depdsito

integral do valor rejeitado na conta corrente informada pelo Gestor Operacional do

FMA, e posterior envio do comprovante de depésito.

Identificado o ressarcimento, o Gestor Operacional realizara o depdsito do valor

em até 3 (trés) dias Uteis na conta do respectivo cartdo vinculado.

No processo de prestacdo de contas, o Relatério Financeiro (Anexo D) deverad ser

atualizado a fim de excluir a despesa glosada e o processo devera ser reapresentado

para a coordenacdo do projeto.

Principais motivos de glosas:

Despesa realizada sem apresentacdo dos comprovantes requeridos para
prestacdo de contas (perdido, extraviado, etc);

Realizar despesas ndo previstas na lista de itens elegiveis;

Realizar despesas cujo comprovante fiscal ndo esteja no nome e/ou CPF
do responsavel pelo cartdo vinculado;

Realizar despesas que demandem aprovacdo prévia sem a autorizacdo da
coordenacao do projeto (Anexo C — Itens elegiveis);

Apresentar comprovante fiscal de despesa com valor diferente do valor
pago (por exemplo: descontos concedidos no ato do pagamento que nao
sdo langcados no comprovante fiscal ocasionando divergéncia entre o
valor pago e o langado na nota fiscal);

Utilizar recurso do cartao vinculado para ressarcimento de despesas
realizadas com recursos proprios;

Realizar compras a prazo ou parceladas;

Utilizar os recursos do cartdo para despesas ja cobertas por didrias
concedidas pelo Inea ou outros projetos, como por exemplo, refeicdes e
em viagens a servigo.
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1.5.2. DEVOLUCAO

Caso o responsavel pelo cartdo vinculado seja desligado, cabera a coordenacao
do projeto solicitar a devolucdo dos recursos ndo utilizados para conta informada pelo
Gestor Operacional, devendo a este apresentar o comprovante de depésito via e-mail.
O Diretor da DIRBAPE e/ou representante legal do Inea, na condi¢do de corresponsavel
pelo uso do cartdo vinculado, poderdo ser acionados caso a coordenacdao nao tenha
sucesso no contato com o responsavel desligado.

O mesmo procedimento devera ser adotado ao final do projeto, caso exista
recurso em espécies sacado e ndo utilizado.

1.6. PASSO A PASSO DAS AGOES E RESPONSABILIDADES

Estdo envolvidos na gestdo dos cartGes vinculados e seus recursos:
Inea/DIRBAPE; o responsavel (usuario) do cartdo; a SEAS/SUBEXE e o Gestor Operacional
do FMA.

As atribuicoes de cada ente estdo descritas abaixo:

1.6.1. CABE AO INEA/DIRBAPE:

e Realizar a coordenacdo geral do projeto, sendo seu acompanhamento
realizado por um coordenador e um avaliador técnico, de forma a
verificar a correta aplicacdo dos recursos destinados as unidades de
conservagao estaduais;

e Designar servidores publicos que serdao os responsaveis pelos gastos a
serem efetuados por meio do cartdo vinculado, bem como por
apresentar internamente a prestagao de contas das despesas correntes
das unidades de conservacgao;

e Monitorar, supervisionar, avaliar, fiscalizar e atestar, as atividades a
serem executadas;

e Prestar orientagdes e esclarecimentos sobre o uso do cartdo aos seus
usuarios;

e Realizar a andlise e aprovacdo das prestagées de conta mensais, com
consequente emissdao do Termo de Recebimento e Aceite do Cartao
Vinculado (TRACV);

e Enviar o TRACV ao Gestor Operacional com cépia para DIRAF/SEAS, por
e-mail e pelo SEl;

e Enviar a aprovacao da prestacdo de contas a SEAS e ao Gestor
Operacional;

e Solicitar ao Gestor Operacional o bloqueio do cartdo em caso de uso
indevido de acordo com as diretrizes previstas neste manual operacional,
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e quando o responsavel for desligado do projeto;

Fazer a prestacdo de contas de zeramento quando houver troca de
responsavel por alguma Unidade de Conservacdo atendida pelo projeto

Nos casos em que o responsavel pelo cartdo vinculado seja desligado do
projeto, cabera ao Diretor da DIRBAPE e/ou representante legal do Inea,
na condicdo de corresponsdvel pelo uso do cartdo vinculado,
acompanhar e cobrar que o recurso em espécie ndo utilizado seja
depositado em conta informada pelo Gestor Operacional do FMA.

1.6.2. CABE AO RESPONSAVEL (USUARIO) DO CARTAO:

Ler na integra o Manual Operacional do Cartdo Vinculado e seguir as
instrucdes aqui descritas;

Participar do Treinamento do Cartdo Vinculado oferecido pelo Gestor
Operacional;

Assinar os Termos de Compromisso e Responsabilidade que definem as
condicGes para uso de recurso financeiro do cartdo vinculado a ser
fornecido pelo Gestor Operacional;

Efetuar a gestdo dos recursos disponiveis, adquirindo os itens elegiveis
(Anexo C) de acordo com as demandas da UC beneficiada e apresentar
mensalmente a prestacdo de contas do uso do cartdo, conforme
orientagdes constantes no item 1.4 do presente Manual;

Comunicar imediatamente o SERVGEP/DIRBAPE e 0 GO em caso de perda
ou roubo do cartdo vincualdo;

Solicitar o bloqueio imediato do cartdo junto a instituicdao financeira em
caso de perda, furto, roubo ou extravio;

Realizar o ressarcimento dos valores/despesas ndo aprovados na
prestacdo de contas do cartdo vinculado;

Realizar a devolugao dos valores existentes em espécie em sua posse em
caso de desligamento ou ao final do projeto.

1.6.3. CABE A SEAS/SUBEXE:

Acompanhar o Gestor Operacional e o Inea na execu¢dao das etapas
previstas do projeto;

Prestar informacdes a CCA quanto a execucdo das acgdes previstas no
projeto;

Analisar e liberar a execucdao do cronograma de desembolso trimestral
apresentado pelo Gestor Operacional,;

Aprovar as novas recargas a partir da previsao de desembolso trimestral
apresentado pelo Gestor Operacional;

Manifestar-se, por escrito, quanto a aprovacao das prestacdes de contas
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mensais enviadas pelo Inea;

1.6.4. CABE AO GESTOR OPERACIONAL:

Atuar efetivamente no gerenciamento dos recursos, viabilizando a
execucdo do projeto e acompanhando juntamente com a DIRBAPE e a
SEAS, a utilizacdo dos cartdes, conforme as normas e critérios
estabelecidos pelo presente Manual.

Encaminhar a SEAS, trimestralmente, a previsdo de desembolso
trimestral do Projeto Cartdo Vinculado para liberacdo da governanca
desses recursos pela SEAS;

Conferir a prestacdo de contas das despesas oriundas dos
cartoesvinculados;

Fornecer cartdo vinculado individual aos gestores das unidades de
conservagdo contempladas no projeto,

Alimentar com recursos financeiros a conta especifica do projeto;
Providenciar as cargas/recargas nos cartGes, apds a aprovagdo das
prestacOes de contas pelo Inea;

Enviar para a coordenacdo do projeto (DIRBAPE), a cdpia dos espelhos de
despesa (extratos) dos cartdes até o 52 (quinto) dia util do més seguinte
aos gastos efetuados;

Solicitar o bloqueio junto a instituicdo financeira quando requerido pelo
Inea;

Realizar o depdsito de despesas glosadas e devidamente ressarcidas em
até 3 dias uteis na conta do respectivo cartao vinculado;

Solicitar junto a instituicdo financeira a resolugao de eventuais problemas
técnicos ou operacionais indentificados durante a execu¢do do projeto.

A Figura 3 apresenta o Fluxograma contendo as etapas da utilizacdo do cartao

vinculado e os atores envolvidos.
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Figura 3: Fluxograma da utilizacdo do cartdo vinculado.
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2. DOCUMENTOS FISCAIS

2.1. O QUEE NOTA FISCAL (NF)
E o documento oficial, prescrito em lei, destinado a documentar a realizac3o de

uma operacao mercantil. Ela documenta a procedéncia e o destino das mercadorias em

transito e serve para definir o montante das operacdes realizadas. Deve ser realizado o

preenchimento correto e completo do documento, contendo os dados do emitente e
do destinatario com nome, CNPJ/CPF, inscricdo estadual e municipal (se houver) data, e

endereco.

2.2.  PRINCIPAIS CARACTERISTICAS

A NF ndo tem valor de recibo de quitacdo da transacdo comercial;
Utilizada apenas como documento de suporte a circulacdo da mercadoria
e/ou da execugdo do servico;

Depois de emitida, a NF ndo comprova que a divida do cliente com seu
fornecedor esta quitada; e

Perde a validade quando rasurada, ou seja, torna-se inidonea (sem valor),
tal como quaisquer documentos fiscais que contenham indicacGes
inexatas, emendas e/ou rasuras que lhes prejudique a clareza.

2.3. O MAIS IMPORTANTE NA NOTA FISCAL

Que ndo contenha rasuras;

Contenha os dados completos e corretos do fornecedor, bem como
nome fantasia da empresa (se tiver), razdo social e endereco do
fornecedor, CNPJ/CPF, inscricdo estadual e municipal (se houver); e
Contenha os dados completos e corretos do usuario do cartao bem como,
nome e numero do CPF.

2.4. TIPOS DE NOTAS FISCAIS PARA AQUISICAO DE MERCADORIAS

2.4.1. Nota Fiscal Eletronica:

A Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) apresenta como campo mais importante a

“Situacdo Atual”, que deverd constar o status “Autorizado”. Esse é o campo que garante

a validade da Nota Fiscal. Até 180 dias corridos apds a emissdao da nota, ela fica

disponivel no portal do Ministério da Fazenda. Ela apresenta todos os dados que

constam na Nota Fiscal convencional (Anexo H). Apds essa data, a visualizacdo é

apresentada de forma resumida.
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DANFE (Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica):

Documento que permite ao comprador verificar a validade da Nota Fiscal
Eletronica, através da chave de acesso que consta no cabecalho do documento
(Anexo).

Caso seja verificado erro na Nota Fiscal Eletrénica o usudrio devera solicitar
correcdo a emissora da NF-e, a qual emitird a Carta de Correcdo Eletrénica (Anexo I).

2.4.2. Nota Fiscal do Consumidor Eletronica:

Este documento digital fiscal serve para registrar as transacées comerciais
realizadas entre uma empresa e o consumidor final. Apesar de ser um documento
digital, na hora da concretizacdo da venda deverd ser impresso um documento para
entregar para o cliente, o DANFE-NFCe.

Atencgao:

A legislacdo ndo permite embutir servicos em notas de vendas de mercadorias, salvo
se o servico for de instalacdo da mercadoria e/ou equipamento vendido.

Obrigatoriamente, todas as Notas Fiscais devem ser emitidas em nome do usuario
responsavel do cartdo vinculado.

3. CONTRATAGAO DE SERVIGCOS PRESTADOS DE PJ

Pessoa juridica (PJ) é uma entidade formada por individuos e reconhecida pelo
Estado como detentora de direitos e deveres. O termo pode se referir a empresas,
governos, organizagdes ou qualquer grupo criado com uma finalidade especifica.

Ainda que seja formada por uma ou mais pessoas fisicas, que sdo as responsaveis
pela entidade criada, a pessoa juridica possui uma personalidade independente e
diferenciada em relag¢ao a cada um de seus membros.

A pessoa juridica de direito privado precisa ser formalmente registrada nos
dérgdos competentes para passar a existir perante a lei. Os registros mais comuns sdo o
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e as inscricdes municipais e estaduais.

Quando houver contratacao de um servico de PJ, a empresa deve emitir NF em
nome do usuario do cartdo que efetuarda o pagamento do servico através do cartao
vinculado.
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4. ANEXOS

Anexo A. Ficha de cadastro do usuario do cartao vinculado

FICHA DE CADASTRO CARTAO VINCULADO

mnea

etaria de

instituto estadual 3"‘“%;’*’ Tetads do

. ¥ & Ambient
do ambiente P N7 KUy Ambentee

Unidade de
Conservagado:

Nucleo/Posto:

Nome completo:

Identidade: Orgdo Emissor: Data Emissdo:
. Data de
ID funcional: CPF: .
Nascimento:
Estado Civil: Nacionalidade:
o Matricula:
Profissao: Cargo:
Endereco:
Bairro:
Cidade: Estado: CEP:
Telefone: Celular:
E-mail:

OBS: Junto a este cadastro, anexar cépia dos documentos de Identidade e CPF.
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Anexo B. Termo de Compromisso e Responsabilidade

Termo de Compromisso e Responsabilidade
CONDICOES PARA USO DE RECURSOS FINANCEIROS

INSTITUTO DE DO
4 DESENVOLVIMENTO
E GESTAO Cartdo Pré-Pago, Personalizado

ne

emitido pelo Banco XXXXX.,
vinculado a Conta-Corrente n.:

Banco: Agéncia:

Pelo presente Termo de Compromisso e Responsabilidade n.

Conforme indicagdo do Oficio n. , de

/] , emitido pelo INEA/RJ.

O servidor publico

Matricula n. . Portador do
CPF:
E da carteira de identidade n. . Orgio
emissor:
Residente e domiciliado a
Na cidade de . UF: CEP:

Tendo em vista sua atribui¢do de gerir a Unidade de Conservagao:

Nucleo

Posto de Fiscalizagdo

SEGPAR

Pelo presente instrumento, o Servidor Publico acima identificado, doravante
denominado simplesmente COMPROMISSARIO, perante o (dados do Gestor
Operacional), declara estar ciente e concordar com os termos do:

a) Manual Operacional do Cartdo Vinculado do FMA, parte integrante do Manual
Operacional do Instrumento Financeiro de Compensacao Ambiental — INEA
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b) Acordo de Cooperagdo Técnica n? xx/xxxx, firmado entre a Secretaria de Estado
do Ambiente e Sustentabilidade (SEAS), o Instituto Estadual do Ambiente - INEA e o
(Gestor Operacional), em xx/xxxx, para operagdo, manuten¢do e controle do
Mecanismo para Conservagdo da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro — Fundo
da Mata Atlantica - FMA para a execucdo do Projeto de Operacionalizacdo da Gestao
das Unidades de Conservacdo Estaduais — Cartdo Vinculado, para cobertura de custos
correntes das unidades de conservacdo estaduais, aprovado pela Camara de
Compensacdao Ambiental do Rio de Janeiro durante sua reunido ocorrida em
XX/xx/xxxx, através da Deliberagdo n? xx/xxxx.

E assume, em carater irrevogavel, os compromissos e obriga¢des que se seguem.

1 -0 presente Termo de Compromisso e Responsabilidade dispGe sobre os termos
e condicbes de uso de cartdo pré-pago, personalizado e recarregavel, vinculado a
conta corrente n® , acima discriminada, de titularidade do

(Gestor Operacional), doravante simplesmente “Cartdao—Vinculado” mediante o qual
serdo disponibilizados recursos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos de
pequeno valor, nas condigcGes e limites previstos no Manual Operacional do Cartado
Vinculado do FMA, pelos servidores publicos vinculados as unidades de conservagao
(UCs) contempladas pelo FMA e indicados formalmente pela SEAS e INEA/RJ.

2 - O Cartdo-Vinculado permitira ao COMPROMISSARIO deste termo, Unica e
exclusivamente, realizar débitos e saques e solicitar saldos e extratos da respectiva
conta-cartao.

2.1 - A utilizagdo do cartdo pelo COMPROMISSARIO se dard com a aposicdo de sua
senha eletronica, que, desde ja concorda o COMPROMISSARIO, é cédigo secreto,
pessoal e intransferivel, fornecido pelo SISTEMA da instituicdo bancaria emissora dos
cartdes, e que constitui, para todos os efeitos, a assinatura do COMPROMISSARIO por
meio eletronico.

2.2 - Cabe ao COMPROMISSARIO conferir previamente os dados relativos as
operagdes com o cartdo e a posicdo de sua senha/assinatura eletronica implicard em
total responsabilidade pela operagao.

3 - O COMPROMISSARIO tera acesso ao extrato da conta-cartdo nos terminais de
auto-atendimento da instituicdo bancdria emissora e podera retird-los para fazer a
conciliagdo com sua planilha de gestdo de gastos, pois, na conta- cartdo serao
registrados, pelo sistema da instituicdo bancdria emissora do cartdo, todos os
langamentos decorrentes da utilizagdo do cartdo, tais como pagamentos de compras
de bens e servigos, saques em dinheiro, cargas e recargas.

4 -0 Cartdo-Vinculado possui o limite de carga ou recarga mensal de RS ....

5 —Escrituragcdo e Movimentagao dos Recursos — Os gastos realizados com o Cartao-
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Vinculado serdo supervisionados e aprovados pelo INEA , dado simples conhecimento
ao Gestor Operacional, que se reservam o direito de, a qualquer tempo, solicitar ao
COMPROMISSARIO informac&es sobre o seu uso e movimentacio.

51 — O COMPROMISSARIO deve apresentar ao INEA os relatérios e outros
comprovantes de desempenho e uso do Cartao- Vinculado até o 52 dia util de cada
més seguinte ao periodo mensal de utilizacdo, ou mediante solicitacdo especifica da
SEAS, do INEA ou do Gestor Operacional, em conformidade com o estabelecido no
Manual Operacional do Cartao Vinculado.

5.2 — A liberacdo dos recursos do periodo subseqiiente estd condicionada a
aprovacdo pelo INEA do relatério de desempenho e uso do Cartdo-Vinculado no
periodo anterior, bem como determinacdo de recarga da SEAS ao GESTOR
OPERACIONAL.

5.3 — O COMPROMISSARIO serd responsabilizado pessoal e solidariamente pelo
resultado de suas acbes referentes ao uso dos recursos e do Cartdo-Vinculado, em
especial, mas ndo exclusivamente, por ocasido da manipulacdo de informacdes,
senhas, documentos e titulos de crédito, devendo cumprir fiel e pontualmente todas
as instrucGes que lhe forem fornecidas, zelando pela sua privacidade, sigilo absoluto e
outros interesses do Projeto acima referido no ambito do Mecanismo FMA e do
GESTOR OPERACIONAL.

6 — Despesas Permissiveis ao Cartdo-Vinculado — O COMPROMISSARIO utilizard o
Cartdo-Vinculado apenas para os gastos de pequeno valor para aquisicao de bens e
materiais de consumo didrio e contratacao de servigos indispensaveis a gestdao e
manutencdo corriqueira da unidade de conservagao relativos as agdes nos itens
elegiveis do Manual Operacional do Cartao Vinculado.

6.1 — O COMPROMISSARIO compromete-se, na contratacdo de prestadores de
servigos permitidos, a efetuar, também com recursos da conta corrente vinculada, o
pagamento dos encargos previdenciarios e tributarios eventualmente incidentes, e a
encaminhar ao INEA e ao GESTOR OPERACIONAL os respectivos comprovantes para
ciéncia.

7 - Despesas Ndo Permissiveis ao Cartdo-Vinculado — Nao poderdo ser realizados
gastos com uso dos recursos disponibilizados pelo Cartdo-Vinculado, conforme o
previsto no Manual Operacional do Cartdo Vinculado, em especial, mas nao
exclusivamente, as seguintes despesas:

7.1 —Salario ou qualquer forma de remuneracgao de:
a) pessoal envolvido na administracao direta da UC.

b) profissionais e técnicos vinculados ao quadro de pessoal da UC e os decorrentes
encargos sociais.
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8 — Encargos sociais e indenizacdes oriundas de cessacdo de vinculo
empregaticio.— Do Uso dos Bens e Disposicdo dos Servicos — O COMPROMISSARIO
deverd utilizar os bens e servicos adquiridos ou contratados com recursos Cartao-
Vinculado Unica e exclusivamente na execucdo do Projeto acima referido, respeitado
o previsto nos itens elegiveis do Manual Operacional do Cartdo Vinculado, sendo
vedada a alienacdo dos bens, bem como sua utilizacdo para qualquer outro fim.

8.1 — O COMPROMISSARIO deverd demonstrar, sempre que solicitado pelo INEA,
SEAS e GESTOR OPERACIONAL, o cumprimento das condicdes relativas ao uso dos bens
e a contratacdo de servicos adquiridos ou contratados com os recursos da conta
corrente vinculada.

9 - Os bens e servicos adquiridos pelo COMPROMISSARIO com os recursos Cartdo-
Vinculado devem ser utilizados com a mesma diligéncia que se espera na
administracdo de seus proéprios interesses.

10 — Perda ou Roubo do Cartdo — Vinculado:

10.1 - Cabe ao COMPROMISSARIO informar imediatamente a instituicio bancaria
emissora dos cartdes em caso de perda, furto, roubo ou extravio do cartdo por meio
dos servicos da Central de Atendimento da instituicdo bancaria emissora do cartdo
(telefones indicados no verso dos cartGes), disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia,
sete dias por semana, inclusive feriados. Em seguida, o usuario devera informar ao
GESTOR OPERACIONAL o Cddigo de Atendimento numérico, recebido da instituicdo
bancaria emissora do Cartao, que constitui a confirmacao e identificagao do pedido de
blogueio, sendo que o custo da emissdao da 22 via sera debitada na conta do cartdo-
vinculado.

10.2 - O usuario sera responsavel pela utilizagdo indevida do cartdo, que terceiros
hajam feito ou venham a fazer até a data e hora da recep¢do da comunicagao de
roubo, furto, perda ou extravio ao banco, isentando o GESTOR OPERACIONAL de
gualquer responsabilidade.

11 - Da Responsabilidade Pessoal — O COMPROMISSARIO declara estar plenamente
ciente de que o ndo cumprimento das disposicdes deste Termo de Compromisso e
Responsabilidade, ou em desacordo com disposi¢cdes de uso previstas no Manual
Operacional do Cartdo Vinculado, o obriga a devolver ao GESTOR OPERACIONAL os
valores indevidamente despendidos, devidamente atualizados e no prazo de até 30
(trinta) dias, contado da data em que se configure o inadimplemento.

11.1 - Na hipdtese de ndo cumprimento da condi¢cdo prevista no item anterior, o
inadimplemento sera resolvido em perdas e danos.

12 - DaResponsabilidade Solidaria—0O COMPROMISSARIO declara estar plenamente
ciente dos efeitos do inadimplemento do presente Termo de Compromisso e
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Responsabilidade, ficando, o INEA, beneficidrio do uso dos recursos e responsavel pela
designacdo do servidor publico a receber o mandato para a utilizacdo do Cartdo-
Vinculado, responsavel solidariamente pelas obrigacdes decorrentes.

13 - Das Disposi¢des Gerais e Foro:

13.1 - A tolerancia ou ndo exercicio, pelo COMPROMISSARIO, pelo INEA ou pelo
GESTOR OPERACIONAL, de quaisquer direitos assegurados neste Termo ou na lei em
geral ndo importara em novacgdo ou renuncia a quaisquer desses direitos, que podem
ser exercitados a qualquer tempo.

13.2 - Fica eleito o foro da Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro, para
dirimir questdes ou disputas envolvendo o presente Termo de Compromisso e
Responsabilidade e seu objeto, com expressa rendncia de qualquer outro, por mais
especial que seja.

E por estar ciente das obrigacdes assumidas, 0o COMPROMISSARIO e o INEA, assinam
o presente Termo de Compromisso em 2 (duas) vias de igual teor, para que produza
os legitimos efeitos de direito.

, de de 20

Assinatura:

N. de Matricula:

CPF:

Assina também o presente Instrumento, na qualidade corresponsavel, o INEA
declarando ter pleno conhecimento dos termos ora estipulados e comprometendo-se
a se responsabilizar, no que Ihe couber, para o cumprimento do previsto no presente
instrumento.

Assinatura:

Presidente do INEA

Matricula:

Assinatura:

Diretor de Biodiversidade, Areas Protegidas e Ecossistemas do INEA

Matricula:
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Anexo C. Lista de Itens Elegiveis

1. MATERIAIS DE CONSUMO:

Caso existam outros contratos, projetos ou fontes de recurso para a previsao de
aquisicdo dos materiais de consumo listados neste Anexo, os mesmos so poderdo ser
adquiridos pelo cartdo vinculado mediante autorizacdo prévia da coordenacdo do
projeto (Anexo E) e mediante justificativa (Anexo F).

1.1. Alimentos: aquisicdo de alimentos e liquidoslem geral (exceto bebidas
alcodlicas) para as equipes de campo, visando atendimento as demandas relacionadas
as acOes de combate a incéndios, monitoramento, patrulhamento e fiscalizacdo, além
de apoio as reunides do conselho consultivo da UC, semindrios e eventos. Trata-se de
alimentos basicos, preferencialmente prontos para consumo, acondicionados em
embalagens que garantam longa vida e dispensem refrigeracdo. Exemplo: bebidas
lacteas, refrigerante, refrescos, repositor eletrolitico, biscoito tipo cream craker, barra
de cereais, frutas, rapadura, goiabada, bananada, farinhas, agua, café, acucar, torrada,
pades, geleias, manteiga, queijo tipo mugarela/prato, margarina, macarrao, arroz, feijao,
embutidos e outros alimentos similares. Devera ser apresentada justificativa anexa a
prestacdo de contas (Anexo F), contendo minimamente, as seguintes informacdes: local
do evento/operacdo; motiva¢do; equipe envolvida, periodo, finalidade da atividade e
fotografias.

1.2. Refeigdes: aquisicao de refeicdes (quentinhas) e bebidas em geral (exceto
bebidas alcodlicas) para as equipes de campo, visando atendimento as demandas
relacionadas as acdes de combate a incéndios, monitoramento, patrulhamento e
fiscalizagdo e, excepcionalmente, do conselho consultivo e capacitages destinadas as
equipes das UCs. Devera ser solicitada a coordenac¢do do projeto autorizagdo prévia, a
ser anexada na prestacao de contas (Anexo E) contendo o numero de refei¢cdes a serem
adquiridas, motivacdao, orcamento, periodo e finalidade do evento. Em casos de
urgéncia especificos, quando houver impedimento em solicitar autorizagdo prévia, tais
como necessidades ocorridas nos finais de semana ou fora do horario comercial a
solicitacdo devera ser feita via contato telefénico a coordenagdao do projeto ou a
diretoria da DIRBAPE. A autoriza¢do por telefone nao desobriga o preenchimento do
formulario de autorizacdo prévia (Anexo E). Nado serdo aceitos documentos fiscais
referentes as situacdes cujas despesas sejam cobertas por outras fontes de recursos,
como as didrias concedidas pelo INEA.

1.3. Frutas para fauna: aquisicdo de frutas destinadas a alimentagao de

animais que estejam sob a tutela do Inea, oriundos de apreensdes ou resgate. Devera
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ser apresentada justificativa anexa a prestacdo de contas (Anexo F), informando as
espécies e numero de animais atendidos. Ndo se enquadram nesse caso animais
domésticos.

1.4. Racdo para fauna: aquisicdo de racdes destinadas a alimentacdo de

animais silvestres que estejam sob a tutela do Inea, oriundos de apreensdes ou resgate.
Devera ser apresentada justificativa anexa a prestacdo de contas (Anexo F), informando
as espécies e quantitativo de animais. Ndo se enquadram nesse caso animais
domésticos.

1.5. Medicamento para fauna: aquisicio de medicamentos destinados ao

tratamento de animais silvestres que estejam sob a tutela do Inea, oriundos de
apreensdes ou resgate. Devera ser apresentada justificativa anexa a prestacao de contas
(Anexo F), informando as espécies e nimero de animais. Ndo se enquadram nesse caso
animais domésticos.

1.6. Materiais de escritério: aquisicio de materiais de escritdrio e artigos de

papelaria. O uso dos recursos provenientes do cartdo vinculado para itens dessa
categoria tem carater complementar, visando a aquisicdo de insumos ndo disponiveis
pelo almoxarifado do Inea ou quando a aquisicdo dos materiais seja imprescindivel, sem
tempo habil para retirada no almoxarifado do Inea. Enquadram-se como materiais de
escritério a compra e a recarga de cartuchos para impressoras.

1.7. Pecas para reparos de embarcacées, veiculos automotores,

reboques/carretas e bicicletas de propriedade do Inea: aquisicio de pegas para

reparos, visando a manutencdo de embarcagbes, veiculos automotores,
reboques/carretas e bicicletas de propriedade do Inea e que estejam disponiveis
unicamente para utilizagcdo nas unidades de conservagdo estaduais. Sera necessaria a
autorizacdo prévia (Anexo E) da Coordenagdo do projeto as desepesas que superarem
os limites definidos abaixo:
a) Bicicletas: para as despesas acima de RS 300, 00 (trezentos reais) por
bicicleta;
b) Reboques/carretas: para as despesas acima de RS 500,00
(quinhentos reais), por reboque/carreta;
c) Embarcacgdes e veiculos automotores: para as despesas acima de RS
800,00 (oitocentos reais), por veiculo automotores/embarcacéo.

OBSERVACOES:
e As solicitacdes de autorizacdes deverdo apresentar a identificacdo e

descri¢do dos equipamentos/pecas adquiridas, e;
e N3o estdo contemplados os veiculos ou qualquer outro tipo de
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equipamentos alugados pelo Inea.

1.8. Lubrificantes: aquisicdo de lubrificantes para os veiculos automotores,
embarcacdes e equipamentos. Serdo consideradas validas as aquisicbes de odleo
lubrificante e dleo para motor 2 tempos. Nao é permitida a aquisicdo de lubrificantes
para os veiculos automotores, embarcacdes e equipamentos que ndo sejam de
propriedade do Inea e que ndo estejam disponiveis unicamente para utilizacdo das
unidades de conservacado estaduais.

1.9. Combustivel: aquisicdio de combustivel para abastecimento de
equipamentos, embarcacdes e geradores nos limites, mensais, estipulados abaixo:
a) Equipamentos - RS 100,00
b) Embarcacdo - RS 2.500,00
c) Gerador - RS 1.500,00

Nao é permitido o abastecimento de viaturas, sejam elas oficiais ou alugadas,

para que ndo haja conflito com as afericées de desempenho realizadas pela SEPLAG.

E permitido o abastecimento de meio de transporte de outros drgios utilizados

em operacdes conjuntas com o Inea, exceto veiculos onde ndo é permitido sob

nenhuma hipotese, desde que previamente autorizado (Anexo E) pela Diretoria. O

pedido deverd vir acompanhado de documento oficial comprovando a operacdo.

1.10. Produtos e materiais de limpeza e higiene pessoal: aquisicio de

materiais de limpeza e higiene pessoal a serem utilizados nas instala¢des das unidades
de conservagdo. O uso dos recursos provenientes do cartdao vinculado para itens dessa
categoria s6 poderdo ocorrer nas Unidades de Conservagdao que ndo sejam atendidas
por empresa terceirizada de servigos gerais. Nos casos em que houver aumento do
consumo dos materiais de limpeza e higiene fornecidos pelo contrato de servigos gerais,
devido a treinamentos, cursos, seminarios e demais eventos, poderdo ser adquiridos
mediante apresentacdo de justificativa (Anexo F). Exemplo: sabdo em pd, sabdo em
barra, dgua sanitaria, alcool, detergente, desinfetante, saco de lixo, sabonete, papel
higiénico, papel toalha, pano de chdo, rodo, vassoura, balde, cesto de lixo, flanela,
espanador, esponja, palha de ac¢o, desentupidor e outros materiais similares que se
enquadrem na categoria.

1.11. Insumos para o manejo de areas de uso publico, areas ajardinadas ou

viveiros: aquisicdo de insumos utilizados nos jardins, gramados, trilhas, mirantes e
demais dreas de uso publico ou produgdao. Exemplo: adubos, sementes, fertilizantes,
mudas (somente espécies ndo disponiveis nos viveiros do Inea), herbicidas, corretores
de solo, moirdes, arame, pregos, parafusos, buchas, vasos de plantas, saco pldstico para
mudas, tubetes, bandeja para tubetes, tela sombrite, aspersores, terra adubada, areia,
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argila, terra preta, brita, fita plastica, etiquetas de identificacdo, placas de identificacao
de mudas e outros insumos similares que se enquadrem na categoria.
Nao é permitida a aquisicdo de venenos ou produtos para capina quimica.

1.12. Ferramentas manuais e utensilios, bem como pecas e acessdrios:

aquisicdo de ferramentas e utensilios, incluindo pecas e acessérios que compdem os
mesmos. Exemplo: pa, enxada, enxadao, foice, carrinho de mao, peneiras, lamina para
rocadeiras, mosquetao, tela, nylon para rocadeira, lona, ancinho, rastelo, cavadeira,
mangueira, esguichos, engates/conexdes de mangueiras, lima, tesoura de poda, arco de
serra, martelo, marreta, serrote, machado, serra, alicate, lima, pedra de amolar, chave
inglesa, chave de grifo, chaves de parafusos (fenda, philips, sextavada, boca, etc.), ferro
de soldar, estilete, nivelador, rebitador, talhadeira, ponteiro, espatula, formao,
esquadro, escala, broca e outros materiais similares que se enquadrem na categoria.

1.13. Materiais e pecas para equipamentos diversos: aquisicao de materiais e

pecgas para manutengao de equipamentos como motosserras, rogadeiras, sopradores,
motopodadores, equipamentos de audio e som, serras elétricas, bombas hidraulicas,
geradores e outros materiais ou pecas similares que se enquadrem na categoria. Em
caso de eventuais despesas relacionadas a esses itens, no valor acima de RS 500,00 por
equipamento, sera necessaria autorizacao prévia da coordenacdo do projeto (Anexo E).

OBSERVACAOQ: Antes de realizar a despesa ou enviar solicitagdo de autorizac3o
prévia a coordenacdo do projeto, o responsavel pelo cartdo devera avaliar seu custo
beneficio, atentando sobre o valor do bem e o or¢gamento para a manutengdo e/ou
reparo.

1.14. Materiais e pecas para manutencdo de modveis e eletrodomésticos:

aquisicdo de materiais e pegas destinados a manutencdo de moveis e eletrodomésticos,
como armario, mesa, cadeira, fogdo, geladeira, etc. Em caso de despesas acima de RS
500,00 por movel ou eletrodoméstico, serd necessaria solicitacdo de autoriza¢do prévia
da coordenagdo do projeto (Anexo E).

OBSERVACAOQ: Antes de realizar a despesa ou enviar solicitagdo prévia a
coordenacdo do projeto, o responsavel pelo cartdao devera avaliar seu custo beneficio,
atentando para o valor do bem e o orgamento para o conserto.

1.15. Suprimentos para equipamentos de daudio, video e informatica:

aquisicao de suprimentos para equipamentos de audio, video e informatica. Exemplo:
cartdes de memoria e baterias para cameras digitais e filmadoras, lampadas para
projetor, pilhas, baterias, carregador de pilha, capas e maletas para equipamentos
eletrénicos, pendrive, cabos USB, HDMI e A/V.
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OBSERVACAQ: Os suprimentos adquiridos s3o destinados ao uso exclusivo nas
instalacdes das UCs ou eventos externos oficiais.

1.16. Suprimentos para caixa de primeiros socorros: aquisicdo de suprimentos

basicos destinados aos cuidados imediatos que devem ser prestados a uma pessoa,
vitima de acidente ou mal subito, a saber: instrumentos (termémetro, pinca, tesoura,
colar cervical, luva cirdrgica, tala de imobilizacdo), material curativo e antisséptico
(curativo adesivo, alcool 70%, dgua boricada, solucdo de iodo, algodado hidrodfilo, gaze
estéril, atadura, dgua oxigenada, soro fisioldgico). Produtos que ndo constem na lista
poderdo ser adquiridos, desde que sejam considerados imprescindiveis a destinacao
proposta.

1.17. Materiais e equipamentos para operacdes de campo: aquisicdo de

materiais e equipamentos para atividades de campo em ambiente marinho ou terrestre.
Exemplo: pilha, bateria, lanterna, lona, barraca, tenda, corda, lampido, facdo, isqueiro,
fosforo, isopor, garrafa térmica, tela mosquiteiro, trena, martelo de borracha, isolante
térmico, saco de dormir, cantil, fogareiro, gas para fogareiro, remo, boia, bolsa estanque
e outros materiais ou equipamentos para atividades de campo em terra ou via
embarcacdes.

OBSERVACAOQ: Os itens adquiridos s3o destinados ao uso exclusivo das equipes
das UCs.

1.18. Materiais e vestimentas especiais (EPIs): aquisicdo de materiais e

vestimentas especiais para protegdo contra riscos durante operagdes de campo,
incluindo EPIl. Exemplo: perneira, 6culos de protecdo, protetor auricular, mascaras,
luvas, botinas, protetor solar, repelente, jardineira impermeavel, chapéu, avental e
outros materiais e vestimentas similares que se enquadrem na categoria. O uso dos
recursos provenientes do cartdo vinculado para itens dessa categoria tem carater
complementar, podendo ser adquiridos apenas nos casos em que os itens ndo possam
ser disponibilizados pelo INEA ou n3o sejam fornecidos por outros projetos. Dessa
forma, devera ser apresentada justificativa anexa a prestacdo de contas (Anexo F),
devendo estar discriminadas as motiva¢des das despesas. Em caso de despesas acima
de RS 200,00 (duzentos reais), serd necessaria solicitacdo de autorizagdo prévia da
coordenacdo do projeto (Anexo E), informando as especificacbes do material a ser
comprado, or¢camento e finalidade.

OBSERVACAOQ: N3o é permitida a compra de materiais e vestimentas de uso
comum ou que compdem uniformes.

1.19. Materiais para manutencao de bens imdveis: aquisicio de materiais

destinados a conservacgao e recuperacdo das edificagdes das UCs, desde que ndo alterem
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as caracteristicas originais do projeto arquitetonico ou a drea util construida, tais como
materiais e acessorios para construcao e acabamento, materiais para instalacdo elétrica,
hidraulica e iluminagdo. Em caso de despesa mensal acima de RS 800,00 (oitocentos
reais), serd necessario solicitacdo de autorizacdo prévia para a coordenacao do projeto
(Anexo E), acompanhada de registro fotografico sobre o estado de conservagao da
edificacdo.

1.20. Utensilios e acessdrios domésticos: aquisicdo de utensilios e acessérios

para equipar as instalacdes das UCs (sedes, subsedes, alojamentos, centro de visitantes),
tais como materiais de cama, mesa, copa e cozinha, incluindo gas engarrafado.

1.21. Artigos para educa¢dao ambiental: matérias primas, ferramentas e
demais utensilios necessarios para confeccdo de material a ser utilizado pela Unidades
em atividades de educacdo ambiental, tais como: conjunto de ferramentas para
modelagem, bastdo e ripas de madeira, jogo de formdes, linha, sisal, barbante, tintas e
demais itens similares que se enquadrem na categoria.

1.22. Artigos e produtos quimicos para taxidermia: luvas cirdrgicas, bisturi ou
faca de corte, pincas, tesouras, arame, alicate, algodao, linha, agulha, barbante, furador
de pele, seringas, martelo, olhos artificiais, formol, tetraborato de sédio (bdrax),
paraformoldeido, alimen de potassio, cloreto de sddio e demais itens similares que se
engadrem na categoria. Devera ser apresentada justificativa informando a origem do
animal empalhado e registro fotografico do resultado final do trabalho.

ATENCAO: a taxidermia deve ser realizada por profissional habilitado para esta
atividade sob o risco de acidentes com a manipulacdo de objetos cortantes, perfurantes
e dos produtos quimicos.

2. SERVICOS:
Caso existam outros contratos, projetos ou fontes de recurso para a previsdo de
contratacao de servicos listados neste Anexo, os mesmos s6 poderdo ser realizados pelo
cartdo vinculado mediante autoriza¢do prévia da coordenacdo do projeto (Anexo E) e

mediante justificativa (Anexo F).

2.1. Contratacido de servico de buffet e organizaciao de eventos: contratacao

de pessoa juridica visando a organizacdo/operacionalizacdo de reunides, incluindo
moderador e empresa para fornecimento de refeicdo, desde que previamente
autorizada pelo diretor da DIRBAPE (Anexo E), devendo ser informada a identificacdo do
evento/operacdo, orcamento, data e local do evento/operacdo e motivacgao.

2.2. Servicos de transporte: locacdo de barco, 6nibus ou caminhao, e servico
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de transporte para animais visando atender demandas pontuais das UCs. Devera ser
solicitada autorizacdo prévia a coordenacdo do projeto (Anexo E) informando a
motivagdo, orgamento, tipos de carga transportada, data prevista para o transporte,
horario previsto para partida e chegada.

2.3. Servico de estacionamento e peddgios: pagamento de estacionamento

e pedagios de viaturas, quando houver deslocamento para servicos oficiais e desde que
ndo haja cobertura por parte do Inea.

2.4. Servicos postais: despesas postais (carta registrada, AR, telegrama,

cartas, selos, encomenda expressa de documentos).

2.5. Servicos de manutenc¢ao predial: contratacdo de pessoa juridica para
prestacdo de servicos de manutencdo predial, incluindo servicos de higienizacdo e
conservacao, desde que a demanda seja urgente e que nao seja possivel o atendimento
imediato pelo Inea ou outra fonte de recurso. Também sera possivel a contratacdo de
servicos de higienizacdo e conservacao para situacdes extraordinarias em que o servico
fornecido pelo INEA ou outra fonte recursal ndo seja suficiente, como, por exemplo,
para eventos ou atividades especificas. Para despesas acima de RS 800,00, a contratacdo
sO poderd ser realizada mediante solicitacdo de autorizacdo prévia enviada a
coordenacdo do projeto (Anexo E), incluindo relatério fotografico demonstrando o
estado de conservacao da edificacdo e orcamento, assim como justificativa posterior a
despesa, contendo relatério fotografico que demonstre as melhorias realizadas nas
edificagoes.

2.6. Servicos de manutencdo de mobiliario e de equipamentos diversos:

contratacao de servicos de manutencao de equipamentos de dudio e som; mobilidrio,
equipamentos elétricos e eletronicos; motosserras, sopradores, motopodadores,
furadeiras, rocadeiras e serras elétricas; bombas hidraulicas e geradores. Em caso de
despesas mensais relacionadas a esses itens, no valor acima de RS 500,00 por mével ou
equipamento, sera necessaria a solicitacdo de autorizagdo prévia da coordenag¢do do
projeto (Anexo E).

OBSERVACAOQ: Antes de realizar a despesa ou enviar solicitagdo prévia a
coordenacdo do projeto, o responsavel pelo cartdao devera avaliar seu custo beneficio,
atentando sobre o valor do bem e o orgamento para o conserto.

2.7. Servico de manutencdo e reparo de embarcacdes, veiculos

automotores, reboques/carretas e bicicletas de propriedade do Inea: contratagdo de

servicos visando a manutencdo e reparo de veiculo automotor, carretas, embarcagdes
e bicicletas de propriedade do INEA. Serd necessdria a autorizacdo prévia da
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Coordenacdo do projeto (Anexo E), cujo formulario devera conter também o orgamento
previsto e o n° da placa ou BP, as desepesas que superarem os limites definidos abaixo:
a) Biciletas: para as despesas acima de RS 300, 00 (trezentos reais) por
bicicleta;
b) Reboques/carretas: para as despesas acima de RS 500,00
(quinhentos reais), por reboque/carreta;
c) Embarcacgdes e veiculos automotores: para as despesas acima de RS
800,00 (oitocentos reais), por veiculo automotores/embarcacg3o.

OBSERVACAQ: Tanto nos orgamentos quanto nas Notas Fiscais devera constar o
numero da placa, no caso de veiculos automotores e carretas rodovidrias.

2.8. Servicos graficos: contratacdo de servicos destinados a impressdo de

fotos, folders, folhetos, plotagens, banners, backdrops, reproducdo de documentos
(avisos e comunicados oficiais) e encadernacdo de atos e documentos oficiais. A partir
de 100 (cem) unidades produzidas, a despesa sé podera ser realizada mediante envio
de solicitacdo de autorizacdo prévia a coordenacdo do projeto (Anexo E), informando o
orcamento, finalidade, quantidade pretendida e arte final aprovada pela DIRBAPE
(Nucleo de divulgacdo das UCs). Para despesas acima de RS 500,00 (quinhentos reais)
sera acionado o orcamento do Inea. No caso de inviabilidade de atendimento pela
instituicdo, devera ser solicitada autorizacdo prévia para a coordena¢do do projeto
(Anexo E) .

2.9. Servicos de confeccdo, reposicio e manutencdo de placas de

sinalizacdo: contratacao de servigos destinados a confec¢ao de novas placas, reposicao
e a manutencao das placas de sinalizagdo das UCs, desde que sejam executados em
conformidade com o Manual de Confecg¢do de Placas para Unidades de Conservagdo e
o Manual de Sinalizagdo de Parque e Reservas do Rio de Janeiro do Inea. A despesa sé
poderd ser executada mediante envio de solicitagdo de autorizacdao prévia a
coordenacdo do projeto (Anexo E), informando a motivacdo, necessidade, orcamento e
guantitativo de placas.

2.10. Servico para manutencdo de drea de uso publico: contratacdo de

empresa especializada na realizagdo de servigos visando a manutenc¢ado das areas de uso
publico, desde que n3dao se enquadre em atividade desempenhada pelos agentes
ambientais. Para despesas acima de RS 800,00 no més sera necessaria a autorizacdo
prévia da coordenacdo do projeto (Anexo E) e envio de registro fotografico
demonstrando o antes e o depois do servico executado.

2.11. Servicos laboratoriais: destinados a realizacdo de exames em animais

silvestres, incluindo primatas, que se encontrem sob a tutela do Instituto

Estadual do Ambiente — INEA, provenientes de apreensoes, resgates ou
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em tratamento nas dependéncias do Centro de Primatologia do Rio de

Janeiro (CPRJ) ou demais unidades vinculadas. Devera ser apresentada,

juntamente a prestacdo de contas (Anexo F), justificativa contendo a

relacdo das espécies atendidas e o nimero de individuos submetidos aos

exames. Ressalta-se que nao se enquadram neste item os servicos

laboratoriais destinados a animais domésticos.

ATENCAO: Para a utilizagdo do cartdo vinculado é necessario que os gestores
tenham pleno conhecimento da Lista de Itens Elegiveis.).

IMPORTANTE: Para todo gasto que necessite de autorizacdo prévia de despesas
é obrigatério que a solicitacdo venha por escrito através de e-mail contendo o
formuldrio de solicitacdo padrdo (Autorizacdo Prévia de Despesas — Anexo E) e
orcamentos, caso necessario, mesmo que o primeiro contato de solicitacdo seja feito
por telefone ou pessoalmente. Haverd a glosa da despesa caso ndo se cumpra este
procedimento antecipadamente a realizacdo do gasto.

Atencao:

Sugerimos aos usuarios que mantenham absoluto controle sobre as despesas por
meio da anotacdo em caderneta exclusiva ou planilha eletronica, atualizadas
diariamente, para facilitar a elaboragao da prestagao de contas.

NAO poderdo ser adquiridos, em nenhuma hipétese, BENS PATRIMONIAVEIS
conforme classificagdo vigente aplicavel ao Governo do Estado do Rio de Janeiro.
Em caso de duvida, consultar previamente a coordenagao do projeto, evitando,
assim, as sangoes previstas no presente Manual.
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Anexo D. Relatério Financeiro do Cartao Vinculado

Este formulario é preenchido diretamente na planilha em Excel e tem como
objetivo discriminar as despesas efetuadas no més com o uso do cartdo vinculado.

Todos os documentos, incluindo comprovantes originais de despesas e extrato
do cartdo, deverdo ser anexados a este relatoério.

A numeracdo dos relatérios financeiros deve ser sequencial durante a vigéncia
do projeto, independente da alteracdo dos anos.
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]
lnea instituto estadual
do ambiente

Relatdrio Financeiro do Cartao Vinculado

1. Identificacdao

Unidade de Conservagdo:

Nome do Nucleo /Posto:

Responsavel pelo cartdo
vinculado:

ID Funcional:

CPF do responsavel pelo cartdo vi

nculado:

N2 do cartdo vinculado:

Periodo de execugdo:

Relatorio N2:

2. Receitas (entrada de recursos)

Saldo anterior:

Recarga no periodo:

Total das Receitas:

3. Despesas (saida de recursos)

DESCRICAO

TIPO DE
DOCUMENTO/N°

DATA

FORMA DE
PAGAMENTO

VALOR

Total das Despesas

4. Taxas Bancarias

5. Saldo da unidade (2 - (3 + 4))

6. Saldo do cartdo vinculado em:

7. Diferenga (6 - 5)

8. Obs.:

9. Elaborado por:

Assinatura do responsavel pelo cartdo vinculado:
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Anexo E. Formuldrio de autoriza¢ao prévia de despesa

inea instituto estadual Formulario de Autorizacao Prévia

do ambiente

1. Identificacdao

Unidade de Conservagdo:

Nome do Nucleo /Posto:

Responsavel pelo cartdo vinculado: ID Funcional:

N2 do cartdo vinculado:

2. Descrigdo (informagoes sobre as aquisi¢ées ou servigos contratados, como por exemplo, motivagao,
identificacdo dos bens - BP/placa, finalidade, local e periodo do evento/operacdo, relatérios fotograficos,
quantidade de participantes, equipe envolvida, n° de animais atendidos, etc.)

3. Categoria de despesa (informar tipo de aquisi¢do ou servico, conforme o manual)

4. Orgamento realizado: RS

5. OBSERVAGOES:

6. Elaborado por: ID funcional:
7. Assinatura do responsavel pelo
cartao: Data:

ID funcional:

8. De acordo/autorizagio:

Data:
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Anexo F. Formulario de Justificativa de Despesa

o
lnea instituto estadual
do ambiente

Formulario de Justificativa de Despesas

1. Identificacdao

Unidade de Conservagdo:

Nome do Nucleo /Posto:

Responsavel pelo cartdo vinculado:

ID Funcional:

N2 do cartdo vinculado:

2. Descrigdo (informagoes sobre as aquisigoes ou servigos contratados, como por exemplo, motivagao,
identificacdo dos bens - BP/placa, finalidade, local e periodo do evento/operagdo, relatérios fotograficos,
quantidade de participantes, equipe envolvida, n° de animais atendidos, etc.)

3. Categoria de despesa (informar tipo de aquisi¢do ou servico, conforme o manual)

4. Or¢camento realizado:

RS

5. OBSERVAGOES:

6. Elaborado por:

ID funcional:

7. Assinatura do responsavel pelo cartdo:

Data:
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instituto es_tadual
do ambiente

Formulario de Justificativa de Despesas

Anexo | - Relatério Fotografico
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Anexo G. Resumo das Categorias de despesas e das informagdes minimas exigiveis

MATERIAIS DE CONSUMO
Informagdes minimas necessarias
Categoria
Autorizac¢do Prévia Justificativa
¢ Local do evento/operacio;
e Motivagao
. ~ . * Equipe envolvida
1.1 Alimentos ¢ N3o se aplica. i
* Periodo
¢ Finalidade da atividade
e Fotografias
e Numero de pessoas atendidas;
¢ Numero de refei¢des a serem adquiridas;
1.2 Refeicbes ¢ Motivacgao;
e Orcamento;
e Periodo e finalidade do evento/operacdo.
1.3 Frutas * N3o se aplica. e Espécies e nimero de animais atendidos.
1.4 Racdo * N3o se aplica. e Espécies e nimero de animais atendidos.
1.5 Medicamentos * N3o se aplica. e Espécies e nimero de animais atendidos.
1.6 Materiais de escritdrio * N3o se aplica. ¢ N3o se aplica.
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MATERIAIS DE CONSUMO

Categoria

Informagdes minimas necessarias

Autorizacao Prévia

Justificativa

Pecas de reparos emergenciais
de embarcagodes, veiculos

Para despesas acima dos limites abaixo:

a) Bicicletas: RS 300,00 por bicicleta

b) Reboques/carretas: RS 500,00 por
reboque/carreta

1.7 automotores, R i
o c) Embarcagbes e veiculos automotores: RS 800,00
reboques/carretas e bicicletas N ,
. por embarcacao e veiculo
de propriedade do INEA . N
¢ Informar n° da placa ou BP (caso ndo possua placa)
® orgamento;
1.8 Lubrificantes ¢ N3o se aplica * Ndo se aplica
e Para atender operagdo conjunta com outros 6rgaos,
nos limites de:
a) Equipamentos - RS 100,00
) b) Embarcacdo - RS 2.500,00
1.9 Combustivel
c) Gerador - RS 1.500,00
e Aprovado pela Diretoria
* Necessita apresentagcdao de documento oficial
comprovando a operacgdo
Nos casos de aumento do consumo dos materiais de
Produtos e materiais de . . limpeza e higiene fornecidos pelo contrato de servigos
1.10 . . ¢ N3o se aplica . . . .
limpeza e higiene pessoal gerais, devido a treinamentos, cursos, semindrios e
demais eventos.
Materiais para o manejo de N . N .
1.11 * N3o se aplica ¢ N3o se aplica

areas de uso publico

43




MATERIAIS DE CONSUMO

Categoria

Informagdes minimas necessarias

Autorizacao Prévia

Justificativa

Ferramentas manuais e

11 utensilios, bem como pegas e | N3o se aplica. * N3o se aplica.
’ acessorios
. Para despesas acima de RS 500,00 por equipamento:
Materiais e pegas para - .
1.13 . . e Orcamento; * N3o se aplica.
equipamentos diversos
* N° do BP.
L Para despesas acima de RS 500,00 por mével ou
Materiais e pegas para L.
B L eletrodoméstico: N .
manutencao de mdveis e * Ndo se aplica.
1.14 .. e Orcamento;
eletrodomésticos
* N° do BP.
Suprimentos para
1.15 |equipamentos de dudio, video |* Nao se aplica. ¢ N3o se aplica.
e informatica
Suprimentos para caixa de
1.16 |primeiros * N3o se aplica. * N3o se aplica.
S0corros
1.17 |Materiais operagdes de campo |* Ndo se aplica. * N3o se aplica.
Para despesas acima de RS 200,00:
Materiais e vestimentas e Especificacdo; L
1.18 e Motivagdes.

especiais

e Orgamento;
e Finalidade.
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MATERIAIS DE CONSUMO

Informagdes minimas necessarias

Categoria
Autorizacao Prévia Justificativa

Materiais para manutenc¢3o de |Para despesa mensal acima de RS 800,00:
1.19 bens imdveis e Relatodrio fotografico demonstrando o estado de
' conservagao da edificacao;

e Orcamento.

Utensilios e acessdrios N . - .
1.20 L. ¢ N3o se aplica. * N3o se aplica.
domésticos

Artigos para educagdo

1.21 . * N3o se aplica. * Ndo se aplica.

ambiental

Artigos e produtos quimicos . . Formulario devera conter a origem do animal e registro
1.22 ] . ¢ N3o se aplica. . )

para taxidermia fotografico com o resultado final do trabalho.
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SERVICOS

Categoria

Informagdes minimas necessarias

Autorizacao Prévia

Justificativa

Contratagao de servigo de

* Breve descricdo sobre o servico contratado;
e Orcamento;

2.1 buffet e organizagao de e Data e local; * N3o se aplica.
eventos * Publico alvo;
* Numero de pessoas atendidas.
¢ Motivagao;
e Orcamento;
2.2 Servigos de transporte e Tipo de carga transportada; * Ndo se aplica.
e Data prevista para o transporte;
e Horario previsto de partida e chegada.
Servico de estacionamento e N . N .
2.3 o ¢ N3o se aplica. ¢ N3o se aplica.
pedagio
24 Servigos postais * N3o se aplica. ¢ N3o se aplica.
Para despesas acima de RS 800,00: )
. . . . Para despesas acima de RS 800,00*:
Servigos de manutencdo eRelatdrio fotografico demonstrando o estado de L. L
2.5 ) ~ . eRelatdrio fotografico demonstrando estado de
predial conservacgao da edificacdo. . . ] L )
conservacao da edificacdo apods a realizacdo do servico.
e Orgamento.
) . Para despesas acima de RS 500,00 por mobilidrio ou
Servigos de manutencdo de .
N . equipamento: . .
2.6 mobiliario e equipamentos ¢ N3o se aplica.

diversos

e Orgamento;
e N° do BP.
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SERVICOS

Categoria

Informagdes minimas necessarias

Autorizacao Prévia

Justificativa

Servico de manutencdo e
reparo de embarcacgdes,

Para despesas acima de:

a) Bicicletas: RS 300,00 por bicicleta

b) Reboques/carretas: RS 500,00 por
reboque/carreta

2.7 veiculos automotores, . .
c) Embarcagbes e veiculos automotores RS 800,00
reboques/carretas e por veiculo e embarcagao
bicicletas « Orcamento;
¢ N° do BP ou da placa.
¢ Acima de 100 unidades ou de RS 500,00, sendo este
ultimo quando o Inea ndo puder executar o servigo.
e Orcamento;
58 Servigos graficos e Finalidade; ¢ N3o se aplica.
e Arte final aprovada pela DIRBAPE (nucleo de
divulgacdo das Ucs);
¢ Quantitativo.
Servigos de confecgao, ¢ Motivacgao;
2.9 reposi¢cao e manutengao de e Orgamento; * N3o se aplica.
placas de sinalizacdo ¢ Quantitativo.
) . ¢ Para despesas acima de RS 800,00 mensal, relatério
Servigo para manutencgao de . L N
2.10 srea de uso publico ¢ Para despesas acima de RS 800,00 mensal fotografico demonstrando estado de conservagao da
edificacdo apds a realizagdo do servico
e Justificativa contendo a relacdo das espécies
2.11  |Servicos Laboratoriais * N3o se aplica. atendidas e o nimero de individuos submetidos aos

exames.

* A apresentacdo do formulario de justificativa ndo exclui a necessidade da autorizagdo prévia
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Anexo H. Nota Fiscal Eletronica

E um documento emitido e armazenado eletronicamente, com o intuito de
documentar uma operacdo de circulacdo de mercadorias ou prestacdo de servigos
ocorrida entre as partes, cuja validade juridica é garantida pela assinatura digital do
emitente. No ato da compra ou da contratacdo do servico é emitido o DANFE
(Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica), que também segue exemplificado a
seguir (Anexo J). A Nota Fiscal eletronica apresenta como campo mais importante o
campo Situacdo Atual, sempre deve estar Autorizada. Segue um modelo resumido da

Nota Fiscal eletronica.

Dados Gerais

Chave de &oesso

4121 0710 2427 2100 0181 5500 1000 D180 47 90 DOTR H267

oo AL
4.00

Humers

o7

NFe Emdente Destinaléno Produtos e Servigos Tolais Transporte Cobranga [nformaqies Adaionais

wodeln  tore  Mdmeen

54 1 10047
Emitente
CHPJ

10,242 T21/0001-81
De<tinatario

CHPJ

Deating da operadio
2 - Dperagio Inberestacual

Emissaon

Processg

Data de Emissdo
15012021 17:51:02-0%00

Wome J Barao focial

Dados da NF-e

Data/Hora de Sada o da Entrada

15042021 17.51.02-03:00

BUYSOFT DO BRASL LTDA

Mo f BaTkn Social

Consurridor Final
1 - Cermumidcr Sral

0 - com apiicatim do Confribumrte

Hatsrea da Operacaa

versio do Processo

Tiga da Operacdo

valer Total da Mota Fiscal
4 830,00

Inecricaa Estadual uF

BOSI2G0050

Wi ao Estadual UF

Presenca do Comprador
? - Dperacio ndo presencial joulros)

Tipo de Emizelo Firalidade
1 - Normal
Digest value da WF-&

IS HNN P Bler Jipout=

Data inclusdo &N

ienda Prod. Destinacda a Nao Conlribusnde o PR 1-Saida
Situacio Atual: AUTORIZADA (Ambiente de autorizagio: produgio)
Eventos da WF.e Protocolo Data dustorzacao

Bustprizacio de Lo 0001 2TEe2 152021 &= 17-5108-03:00

Situacdo Atual: Autorizada

15012021 &s 19:12:21
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Anexo I.

Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica — DANFE

O DANFE (Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica), documento este, que permite ao comprador
verificar a validade da Nota Fiscal Eletronica, através da chave de acesso que consta no cabecalho do
documento. Para executar a verificacdo, o interessado deve acessar o portal do Ministério da Fazenda
através do site www.nfe.fazenda.gov.br, e inserir a chave de acesso para visualizar as informacdes

disponiveis no portal e imprimir a NF-e.
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AnexoJ. Nota Fiscal do Consumidor Eletronica

Este documento digital fiscal serve para registrar as transacbes comerciais
realizadas entre uma empresa e o consumidor final. Apesar de ser um documento
digital, na hora da concretizacdo da venda deverd ser impresso um documento para
entregar para o cliente, o DANFE-NFCe.

O DANFE-NFCe é o documento Auxiliar da Nota Fiscal do Consumidor Eletronica,
é um comprovante que representa de forma resumida as informacdes que estdo
inseridas na NFCe, além disso, o DANFE também contém a chave de acesso e o QR Code
para que o consumidor consiga acessar a nota fiscal do seu dispositivo com internet.

Para imprimir o DANFE-NFCe ndo é necessario contar com uma impressora fiscal
(ECF), ele pode ser impresso em uma impressora comum térmica ou a laser.

O DANFE-NFCe apresenta: nome, endereco e inscricdo do vendedor, detalhe da
compra realizada, resumo da compra e forma de pagamento, o endereco para consulta
a chave de acesso, identificacdo do CPF do comprador, Cédigo de barras para consulta,
protocolo de autorizacdo que confirma se o documento foi transmitido a SEFAZ. Neste
caso o site a ser consultado e verificada a autorizacdo de uso com a chave de acesso é
www.fazenda.rj.gov.br/nfce/consulta e escolher a opg¢do Consulta Completa para

visualizar as informacodes disponiveis no portal e imprimir a NFC-e.
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T MERCADINHO
Y CNpy:
RUA AFONS O CAMPOS, CENTRO,

Nome, endereco
e inscricdo do

vendedor

"~ DANFE NFC-e Documento Auxiliar da Nota Fiscalde
Consumidor Eletrénica
NFC-e ndo permite aproveitamento de crédito de ICMS
=T -ttt ———————— +T—=—7 + -t gt T -
Codigo _Descricsio 1 Que 1Uni Viunt 1 ViTotl Detlhamento
513547 COXA CSOBRECOXA 428 KG 548 2343 q
___________________________________________________________ acompra
25897  ACUCAR NORDESTE 1,00 UN 518 5 e
19130 ACUCAR NORDESTE L0 UN 259 2.5¢
25897 ACUCAR NORDESTE 100 UN 518~ G5If
QTD.TOTALDE ITENS 77777 77TTTTTTTTTTTTTTTTTR R
m

VALOR TOTALRS 36,38 esu fo da g
FORMA DE PAGAME NTO VALOR PAGO compra e torma de
01-Dinheiro 3638 pagamento

Inf. dos Tributos Totals Incidentes (Lei Federal 12.741/2012) 552
N 5096 Sére: 101 | Data de emissdo:  C 03/032016 14:15:39 Endereco para
CHAVE DE ACESSO | consulta pela

00-0000-00.000.000,/0000-00-00-000-000.000.000-000.000.000-0 &= chave de acesso

CONSUMIDOR r
CNF) JCPF AD E strangeiro: < | CPF do

comprador

.

( Cédigo de barras
facilita a consulta
por meio de
dispositivos méveis
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Consulta da NF-e

Dados Gerais

Chave de Acesso Niimero Versdo XML
33210423 07759100 0109 6500 1000 0430 4319 1781 8528 43043 400
NFe f Emitente ) f Destinatario '] f Produtos e Servicos |~ Totais f Transporte | f Cobranca f Informactes Adicionais )
Dados da NF2
Modelo Série Nimero Data de Emissdo Data Saida/Entrada Valor Total da Nota Fiscal
85 1 43043 22/04/2021 09:46:54-03:00 75,00
Emitente
CNPJ Nome / Razdo Social Inscrigdo Estadual UF
23.077.591/0001-09 DOIS IRMADS COMERCIO E TRANSPO 86957791 RJ
Destinatario
CPF Nome / Razdo Social Inscrigio Estadual UF
089.555.347-36 LEANDRQ AUGUSTQ DA SILVA
Destino da operagio Consumidor final Presenga do Comprador
1- Operagio Inferna 1 - Consumidor final 1 - Operagio presencial
Emissdo
Processo Verséo do Processo Tipo de Emissdo Finalidade
0 - com aplicativo do Contribuinte HIPERT7.13 1 - Normal 1- Normal
Natureza da Operagéo Tipo da Operagéo Digest Value da NF-e
Venda de mercadoria adquirida ou recebid 1-Salda b7Boel313+93GMhKKBIA Tvxosis=
Situagdo Atual: AUTORIZADA (Ambiente de autorizagéo: producao) . )
Eventos da NF-e Protocalo Data Autorizagdo Data Inclusao BD

Autorizagio de Uso

333210732819593

22/04/2021 35 09:45:35-03:00

Situagdo Atual: Autorizada

Data/Hora da Consulta: 22/04/2021 18:31:25
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FSFA

FUNDAGAD SAO FRANCISCO DE ASSIS

ANEXO I
Declaracoes
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FSFA

FUNDA

w
1

CAO SAQ FRANCISCO DE ASSIS

Modelo de Declaragdes
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

1- DECLARACAO DE HABILITACAO

A empresa , inscrita no CNPJ sob n°. , por intermédio de
seu representante legal, o(a) Sr.(a) , portador(a) do
documento de identidade n° , inscrito no CPF
sob o n° declara, sob as penas da lei, que, cumpre os requisitos para a

habilitacdo definidos no Ato Convocatdrio e que a proposta apresentada estd em conformidade
com as exigéncias descritas

, de de 2025

Assinatura do Representante Legal da Empresa

2- DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

A empresa , inscrita no CNPJ sob n°. , por intermédio de
seu representante legal, o(a) Sr.(a) , portador(a) do
documento de identidade n° , inscrito no CPF
sob o n° declara, sob as penas da lei, que, até a presente data, inexistem fatos

impeditivos para sua habilitagdo, no presente processo referente ao Ato Convocatério n°
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

, de de 2025.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

DECLARACAO DE CIENCIA DOS TERMOS PREVISTOS NO ATO CONVOCATORIO

A empresa , inscrita no CNPJ sob n°. , por intermédio de
seu representante legal, o(a) Sr.(a) , portador(a) do
documento de identidade n°__, inscrito no CPF sob o n° declara, sob as
penas da lei, que, esta ciente das condigdes contidas no Ato Convocatorio n° e seus
anexos.

, de__de 2025.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

Fundacédo de Apoio a Biodiversidade Séo Francisco de Assis — FSFA
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4- DECLARACAO DE MENORES

A , inscrita no CNPJ sob o n°. , por intermédio de seu
representante legal, o(a) Sr.(a) , portador do documento de
identidade n°___e inscrito no CPF sob o n® declara, sob as penas da

lei, em cumprimento ao disposto no art. 7°, XXXIll da Constituicdo Federal, a inexisténcia de
trabalho noturno, perigoso ou insalubre por menores de 18 (dezoito) anos ou a realizacdo de
gualquer trabalho por menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, na forma da
lei.

, de de 2025.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

5- DECLARACAO DE TRABALHO DENTRO DA LEI

A , inscrita no CNPJ sob o n°. , por intermédio de seu representante
legal, o(a) Sr.(a) , portador do documento de identidade n°_e inscrito no CPF sob o n°

declara, sob as penas da lei, que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados
executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no
inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal

, de de 2025

Assinatura do Representante Legal da Empresa

Fundagédo de Apoio a Biodiversidade S&o Francisco de Assis — FSFA
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ANEXO IlI
Minuta de Contrato
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ATO CONVOCATORIO
N° 001/2026

Y FSFA

FUNDAGAO SAQ FRANCISCO DE ASSIS

MINUTA DO CONTRATO n° 001/2026

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM, FUNDAGAO DE
APOIO A BIODIVERSIDADE SAO FRANCISCO DE ASSIS E
................................................. , NA FORMA ABAIXO:

A FUNDAGAO DE APOIO A BIODIVERSIDADE SAO FRANCISCO DE ASSIS, inscrita no CNPJ/ME sob o n2
31.419.831/0001-26, com sede nesta cidade, na Avenida das Américas, n? 3301, Bloco 03, sala 104,
Condominio Barra Business, Barra da Tijuca, Rio de Janeiro (RJ), Cep 22631-003, neste ato representada por
seu Representante Legal doravante denominada simplesmente “CONTRATANTE” ou “FSFA” e, de outro
lado, , XXXXXXXX , inscrita no CNPJ sob 0 n2 XXXXXXXXXX, comsede na XXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato
representada por sécio administrador/procurador, inscrito‘no CPF sob 0 n2 XXXXXXXXXXXXX, doravante
denominada simplesmente “CONTRATADA”, e em conjunto denominadas PARTES, , resolvem celebrar o
presente Contrato, decorrente do Ato Convocatdrio n? 001/2026, mediante as clausulas e condicdes a
seguir enumeradas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Contratagdo de instituicao especializada visando a.confecgdo e fornecimento de cartdes pré-pagos,
permitindo a disponibilizacdo de valores mensais as unidades de conservacdo estaduais de protecdo
integral, uso sustentavel e hortos florestais, a partir do aporte financeiro em conta especifica
administrada pelo Gestor Operacional do Fundo da Mata Atlantica (GO).

1.1.1 Munir as unidades de conservacao listadas abaixo de um dispositivo financeiro, cartao pré-
pago, que sera utilizado na aquisicdo de bens de consumo e/ou contratacdo de pequenos servigos
constantes na lista de itens elegiveis do Manual Operacional do Cartdo Vinculado.

1.1.1. As Unidades de Conservacado contempladas estdo enumeradas abaixo, separadas por suas
categorias - Unidades de Uso Sustentdvel, Hortos Florestais e Unidades de Protegdo Integral:

l. Unidades de Uso Sustentavel

1.1 Area de Protegio Ambiental Estadual do Alto Iguagu;

Dugue de Caxias

1.2 Areade Protecdo Ambiental Estadual Gericind Mendanha;

Campo Grande

1.3 Areade Prote¢do Ambiental Estadual do Rio Guandu; Seropedica
1.4 Areade Protecdo Ambiental Estadual de Tamoios; Angra dos Reis
1.5 Reserva Extrativista Estadual Marinha de Itaipu; Marica

1.6 Area de Protegio Ambiental Estadual de Mangaratiba;

Mangaratiba

1.7 Reserva de Desenvolvimento Sustentdvel do Aventureiro;

Angra dos Reis

1.8 Area de Protegio Ambiental Estadual da Bacia do Rio Macacu;

Cachoeiras de Macacu

1.9 Areade Protecdo Ambiental Estadual de Macaé de Cima;

MNova Friburgo

1.10 Area de Protegio Ambiental Estadual de Massambaba; Araruama
1.11 Area de Protegdo Ambiental Estadual de Maricd; Marica

1.12 Area de Protegiio Ambiental Estadual do Pau Brasil; Cabo Frio
1.13 Area de Protegdo Ambiental Estadual da Serra de Sapiatiba; Araruama
1.14 Area de Protego Ambiental Estadual da Bacia dos Frades; Teresopolis

1.15 Floresta Estadual José Zago;

Trajano de Moraes
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r FS FA ATO CONVOCATORIO

FUNDAGAQ SAO FRANCISCO DE ASSIS NO OO 1/2026

Il Unidade de Protecao Integral

2.1 Estacdo Ecoldgica Estadual de Guaxindiba S&o Francisco de ltabapoana
2.2 Parque Estadual do Cunhambebe Mangaratiba

2.3 Parque Estadual da Ilha Grande Angra dos Reis

2.4 Parque Estadual da Pedra Branca Rio de Janeiro

2.5 Parque Estadual da Serra da Concordia Valenca

2.6 Parque Estadual da Serra da Tiririca Marica

2.7 Parque Estadual do Desengano Santa Maria Madalena
2.8 Parque Estadual da Costa do Sol Cabo Frio

2.9 Parque Estadual dos Trés Picos Teresapolis

2.10 Parque Estadual da Lagoa do Agu Campos dos Goytacazes
2.11 Pargue Estadual da Pedra Selada Resende

2.12 Reserva Bioldgica de Araras Petrapalis

2.13 Reserva Biologica de Guaratiba Guaratiba

2.14 Reserva Ecologica Estadual da Juatinga Paraty

2.15 Parque Estadual do Mendanha Campo Grande

2.16 Reflgio da Vida Silvestre do Médio Paraiba Valenca

2.17 Reserva Biologica da Praia do Sul Angra dos Reis

2.18 Reflgio da Vida Silvestre da Serra da Estrela Petrdpolis

2.19 Monumento Natural Estadual da Serra da Beleza Valenga

2.20 Monumento Matural Estadual da Serra da Maria Cumprida Petrépolis

2.21 Reflgio da Vida Silvestre da Lagoa da Turfeira Valenga

2.22 Monumento Natural Estadual da Serra dos Mascates Valenca

2.23 Centro de Primatologia do Rio de Janeiro Guapimirim

Ill. Hortos Florestais

3.1 Posto de Fiscalizagdo Horto Santos Lima Santa Maria Madalena
3.2 Posto de Fiscalizagdo Horto de Guaratiba Rio de Janeiro

3.3 Posto de Fiscalizag8o Horto de Cantagalo Cantagalo

3.4 Posto de Fiscalizagdo Horto de 530 Sebastido do Alto S&o Sebastido do Alto

IV. Geréncias DIRBAPE

4.1 Geréncia das Unidades de Conservagio —GERUC Rio de Janeiro
4.2. Geréncia de Visitagio, Negdcios e Sustentabilidade — GERVINS Rio de Janeiro
4.3. Geréncia de Fauna — GERFAU Rio de Janeiro
4.4, Geréncia de Guarda - Parques - GERGPAR (Nucleo Paraiso e Nicleo i i

. Rio de Janeiro
Guaratiba)

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
2.1.S30 obriga¢cdoes da CONTRATANTE
a) receber os cartdes pré-pagos no prazo e condi¢des estabelecidas no Ato Convocatdrio e seus anexos;

b) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificagdes constantes do Ato Convocatdrio e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

c) comunicar a Contratada, por escrito, sobre falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido,
para que seja corrigido;

d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigac6es da Contratada através de comissdo/agentes
e/ou prepostos especialmente designados;

f) prestar as informacGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados;
g) assegurar o cumprimento integral das cldusulas contratuais;

h) analisar a conformidade dos documentos disponibilizados pela CONTRATADA;
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i) prestar apoio e intermediar a solu¢do de qualquer problema que a proponente venha a ter com a
CONTRATADA;

j) solicitar a emissdo da nota fiscal a CONTRATADA e assegurar que os valores praticados estdo de
acordo com o contrato vigente.

e) efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Ato Convocatdrio e seus anexos, mediante aprovacao da Comissao Técnica de
Acompanhamento e da SEAS/SUBEXEC.

2.2. A CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

3.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato, do Ato Convocatorio,
Seus anexos e sua proposta, assumindo os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo
do objeto e, ainda:

i) Realizar o processamento de transacGes financeiras através da disponibilizacdo de cartGes pré-pagos
com chip, com valores a serem creditados conforme recursos destinados a cada Unidade de
Conservagao.

ii) Disponibilizar cartdes pré-pagos nominais, para uso individual e intransferivel através de senha,
recarregados mensalmente com disponibilidade da fungdo de crédito a vista e saque em redes de
Banco 24 horas.

iii) Devera manter ampla rede de atendimento, seja para pagamentos em estabelecimentos
comerciais e/ou para saques em bancos 24h, abrangendo os 92 (noventa e dois) municipios
fluminenses, possibilitando a utilizagdo dos cartdes pré-pagos pelos responsaveis das unidades de
conservacdo atendidas no projeto em todo o territério fluminense.

iv) Efetuar, inicialmente, a entrega de 56 (cinquenta e seis) cartGes pré-pagos emitidos
nominalmente aos responsdveis, mediante entrega do Termo de Compromisso e
Responsabilidade, em perfeitas condicGes, conforme especificacdes, no prazo e nos locais, a serem
oportunamente informados pela CONTRATANTE;

v) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17
a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

vi) Disponibilizar a FSFA os cartées em até 07 (sete) dias Uteis apds a assinatura do contrato ja
desbloqueados, acompanhados da respectiva senha e sem cargas.

vii) Ndo realizar cobranca pela emissdo dos cartdes, salvo nos casos de perda ou inutilizacdo por
ma conservacado do responsavel.

viii) Providenciar a troca dos cartdes sem 6nus nos casos de alteracdo do responsavel do cartdo
vinculado da unidade atendida;

ix) Realizar recargas mensais no primeiro dia do més corrente, respeitando os valores estipulados
pelo servigo contratado;
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x) devera dispor de sistema proprio capaz de efetuar instantaneamente os registros das
transacGes financeiras, bloqueios (suspensfes), reativa¢cbes, cancelamentos, via aplicativo e
outros sistemas de acesso disponiveis, bem como emitir extrato individualizado das despesas de
cada cartdo, além de relatério detalhado abrangendo todos os dias do més, na forma estabelecida
no termo de referéncia.

xi) Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

xii) Designar, por escrito, no ato da assinatura deste contrato, preposto(s) que tenha (m) poder (es)
para resolucdo de possiveis ocorréncias durante o fornecimento do objeto contratado;

xiii) manter, durante toda a duragdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
as condic¢Oes de habilitagdo e qualificacdo exigidas para participacdo na licitagao;

xiv) Iniciar e concluir os servigcos nos prazos estipulados;

xv) Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito e tdo logo constatado problema ou a impossibilidade de
execucdo de qualquer obrigacdo contratual, para a ado¢do das providéncias cabiveis;

xvi) Responder pelos servicos que executar, na forma deste Contrato, do Ato Convocatério e da
legislacdo aplicavel;
xvii) Dispor de ampla rede de estabelecimentos conveniados em todos os municipios do estado do Rio

de Janeiro a fim de atender as necessidades das unidades de conservacao estaduais;

xviii) Elaborar relatério mensal sobre a prestagdo dos servigos, dirigido ao CONTRATANTE e ao
INEA/DIRBAPE, relatando todos os servigos. realizados; eventuais problemas verificados e qualquer
fato relevante sobre a execugdo do objeto contratual;

xix) A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato, sendo que a inadimpléncia da CONTRATADA, ndo transfere a
CONTRATANTE a.responsabilidade por seu pagamento.;

xx) Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou
indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos a
CONTRATANTE, aos usuariosou terceiros;

xxi) Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o estabelecido no contrato
e na legislacdo pertinente;

xxii) Manter atualizados seu endereco, telefones e dados bancarios para a efetivagcdao de pagamentos;

xxiii) Comunicar previamente, ao CONTRATANTE e INEA, mudancas na rede credenciada que possam
vir a prejudicar o atendimento dos critérios da Rede Credenciada Minima;

CLAUSULA QUARTA - DOS VALORES

4.1. O valor do presente Termo de Contrato é estimado em RS RS 4.449.600,00 (quatro milhdes,
guatrocentos e quarenta e nove mil e seiscentos reais)

4.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias, diretas e indiretas, decorrentes da
execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
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fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. O Pagamento serd feito mensalmente, sempre de forma antecipada, conforme valores a serem
aplicados no periodo, em decorréncia do fornecimento necessdrio a cada época;

5.2. O BOLETO, referente ao pagamento da parcela, devera ser gerado mediante solicitacdo da
CONTRATANTE de disponibilidade de crédito, tendo a CONTRATADA até 02 (dois) dias para liberagdo
do crédito correspondente, apds a quitacdo do boleto pela CONTRATANTE.

5.3. Apdés o pagamento do boleto acima citado, deverd ser emitida, pela CONTRATADA; a nota fiscal
correspondente.

5.4. A Nota Fiscal/Fatura deverd ser encaminhada ao CONTRATANTE, por e-mail, para o
aquisicoes@fundacaosfa.org.br;

5.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

6.1. O presente Contrato tera vigéncia de 27 (vinte e sete) meses, a contar da data de assinatura do
presente instrumento, podendo ser prorrogado por periodo a ser definido entre as PARTES, mediante
Termo Aditivo ao presente, desde que com anuéncia da SEAS e do proponente.

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGCOS

7.1. Os servigos descritos neste Contrato serdo executados pela CONTRATADA no prazo de 24 (vinte e
quatro) meses; contados a partir da. Ordem de Inicio dos Servicos, que sera emitida pelo
CONTRATANTE, para cumprimento do cronograma de atividades estabelecidas.

7.2. O objeto do Contrato serd recebido pelos responsaveis do acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato e verificados em sua conformidade com as especificacdes constantes do Ato Convocatdrio,
deste Contrato e da Proposta.

7.3. O objeto deste Contrato podera ser rejeitado no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes do Ato Convocatério, o Contrato e a Proposta, devendo ser substituido no
prazo de até 5 (cinco) dias corridos, a contar da notificagdo da CONTRATADA, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.4. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos
resultantes da incorreta execug¢do do contrato.

7.5. Findo o prazo de vigéncia contratual e inexistindo manifestacdo formal das PARTES para sua
prorrogacdo, este Contrato sera considerado encerrado sendo que, efetuado o Ultimo pagamento sem
que a CONTRATADA manifeste sua discordancia quanto aos valores recebidos em razdo deste
Contrato, toda e qualquer obrigacdo da CONTRATANTE decorrente do presente instrumento sera
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considerada automaticamente e integralmente quitada perante a CONTRATADA, sem necessidade de
assinatura de qualquer instrumento especifico.

7.6. Caso sobrevenham eventos de forca maior e/ou casos fortuitos, totalmente alheios a vontade
e/ou a ingeréncia da CONTRATADA, que comprovadamente inviabilizem a execucdo do objeto do
Contrato, a CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE sobre a ocorréncia de tais fatos,
descrevendo os efeitos danosos causados e indicando estimativa de prazo para a normalizacdo das
atividades. Nessas hipoteses, ndo haverd a incidéncia de qualquer penalidade em desfavor da
CONTRATADA e as PARTES devem avaliar e ajustar novo prazo para conclusdo do objeto, mediante a
celebracdao de Termo Aditivo, observado que o prazo de vigéncia devera ser estendido, no minimo,
pelo tempo que perdurar o evento impeditivo.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

8.1. O Contrato podera ser rescindido pela CONTRATANTE, se ndo sanados os descumprimentos no
prazo de 15 (quinze) dias corridos, a contar do recebimento.da notificacdo enviada pela CONTRATANTE
a CONTRATADA, nos seguintes casos, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes nele previstas:

i. 0 ndo cumprimento ou cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificagdes ou prazos;

ii. a lentiddo do seu cumprimento, levando a CONTRATANTE a comprovar a impossibilidade da
conclusdo do fornecimento, nos prazos estipulados;

iii. 0 atraso injustificado no inicio da prestacao dos servicos;
iv. a paralisacdo dos servicos, sem justa causa e prévia comunicacdo a CONTRATANTE;

v. ao ser decretada a faléncia.ou insolvéncia, dissolugao, recuperagao judicial ou extrajudicial
requeridas, homologadas, processada ou concedida, conforme a natureza de cada instituto juridico,
dissolucdo da sociedade ou qualquer outro fato que impossibilite o cumprimento das obrigacdes
contratuais;

vi. ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovado e impeditivo da execugdo
deste Contrato.

8.2. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
gue sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos no Ato
Convocatorio; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cbes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da CONTRATANTE a continuidade do
contrato.

8.3. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurado o contraditério e a
ampla defesa, mediante notificagdo prévia a que se refere a subclausula 8.1.

CLAUSULA NONA - PENALIDADES
9.1. Em caso de inexecucdo total ou parcial do presente contrato, a Contratante podera aplicar
as seguintes san¢des a Contratada, garantida sua prévia defesa:

a) adverténcia;
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b) multa em percentuais variaveis, de acordo com o estabelecido nesta clausula,

c) suspensdo do direito de participar ou contratar com a CONTRATANTE por prazo nao superior a 2
(dois) anos.

9.2. O atraso da CONTRATADA no cumprimento de qualquer de suas obrigacdes contratuais, ird
sujeitar ao pagamento de multa equivalente a 0,5% (meio por cento) do valor total do contrato por dia
de atraso, limitado ao total de 15% (quinze por cento) do valor total do contrato (hipdtese em que o
mesmo podera ser rescindido a critério da CONTRATANTE) e sem prejuizo da possibilidade de apuragéo
de perdas e danos que a CONTRATANTE comprovadamente vier a sofrer em virtude do atraso.

9.3. Para fins de penalizacdo, considera-se atraso o dia posterior ao acordado para a execugdo do
objeto. Caso seja descumprido o prazo, ensejar-se-a penalidade de multa pela infracio, sem prejuizo
de que a cada dia de atraso incida-se multa moratéria.

9.4. As penalidades estipuladas sdo cumulativas, ndo observam a ordem a que estao expostas e serdo
aplicadas em estrita conformidade aos principios da proporcionalidade, razoabilidade.

9.5. A multa deverd ser depositada em conta corrente de titularidade da CONTRATADA, no prazo de
07 (sete) dias corridos, contados da data de sua comunicac¢do ou descontada dos pagamentos devidos.

9.6. Para aplicacdo das penalidades previstas nesta clausula, a CONTRATADA serd notificada para
apresentacdo de sua defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificacdo.

9.7. O recebimento de notificagdo para apuragdo de responsabilidade, constitui a CONTRATADA em
mora, para efeitos de eventuais. multas e poderd /ser realizada através do e-mail
aquisicoes@fundacaosfa.org.br.

CLAUSULA DECIMA- DAS ALTERACOES

10.1. Este Contrato podera ser alterado por meio de Termos Aditivos, objetivando promover os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdrios, desde que seja autorizado pela SEAS e
proponente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DAS VEDAGOES

11.1. S3o expressamente vedadas a CONTRATADA:

a) a veiculagao de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizagao;
b) a subcontratagdo para a execug¢do do objeto deste contrato;

c) admitir em seu quadro societario, ex-empregado, ex-funcionario ou ex-dirigente do Governo do
Estado do Rio de Janeiro, desligados ha menos de 18 (dezoito) meses;

d) a contratagao de ex-empregado, ex-funciondrio ou ex-dirigente do Governo do Estado do Rio de
Janeiro, desligados ha menos de 18 (dezoito) meses, salvo nos casos previstos em lei.

e) Contratacdo de menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicao;
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f) Possuir em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicdo Federal.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PRATICAS ANTICORRUPGAO
12.1. Para fins de cumprimento do disposto na presente clausula, a CONTRATADA declara que:

a) conhece, entende e observa as leis destinadas ao combate a corrup¢do no pais, em especial a Lei n°
12.846/2013, que dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela
pratica de atos contra a administracdo publica;

b) ndo foi condenada por pratica de corrupgao;

c) seus socios, diretores, administradores, empregados e prepostos ndo cometerdo, sob.pena de
responsabilizagdo, qualquer ato ilicito, nem auxiliardo, incitardo ou instigardo terceiros a cometerem
atos ilicitos, que incluem oferecer, conceder, requerer<ou aceitar pagamentos, doacgdes,
compensacdes, beneficios ou quaisquer outras vantagens indevidas e/ou ilegais para si ou para
terceiros, bem como o desvio de finalidade do presente contrato, que constituam pratica ilegal ou de
corrupcao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato;

d) adotarda as melhores praticas de monitoramento e verificagdo do cumprimento das leis
anticorrupg¢do, com o objetivo de prevenir atos de corrupc¢ao, fraude, praticas ilicitas ou lavagem de
dinheiro por seus sécios, administradores, colaboradores e/ou terceiros contratados.

12.2. A CONTRATADA se obriga a arcar com todos os prejuizos gerados a CONTRATANTE relativos a
todo e qualquer passivo, demandas, imagem, perdas-e/ou danos, penalidades decorrentes de
responsabilizagdo por atos de corrupgdo, seja. no ambito administrativo ou civil, custas judiciais,
honorarios advocaticios e eventuais despesas que porventura venha a ter, desde que fique
absolutamente comprovada sua culpa e o nexo de causalidade entre o ato realizado e o dano causado
a CONTRATANTE.

13.3. O descumprimento desta cldusula ensejara a rescisdo imediata deste instrumento, observados
os principios do contraditdrio e ampla defesa, sem prejuizo da aplicagdo de eventual penalidade e/ou
outra providéncia extrajudicial ou judicial cabivel.

14.4. As partes declaram ainda que leram e compreenderam o contelddo de todas as clausulas
contratuais, reconhecendo ndo haver quaisquer ambiguidades ou contradi¢cdes, de forma que a
redagdo deste contrato reflete exatamente a vontade das partes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO VINCULO ENTRE AS PARTES

15.1. Ndo se estabelece por forca deste Contrato absolutamente nenhum vinculo empregaticio, tipo
de sociedade, associacdo ou consércio entre as PARTES, restando reconhecido que CONTRATANTE e
CONTRATADA possuem plena autonomia institucional.

15.2. Os servigos serdo executados pela CONTRATADA, conforme regime de trabalho da
CONTRATANTE, ndo caracterizando, portanto, qualquer vinculo empregaticio entre CONTRATANTE e
CONTRATADA, e vice-versa.
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15.3. A CONTRATADA devera indenizar a CONTRATANTE por todo e qualquer custo, despesa, perda ou
dano direito, devidamente comprovado, resultante de qualquer reivindicacdo, contra ou em face da
CONTRATANTE, feita por qualquer subcontratado autorizado, inclusive quaisquer vinculos, liames ou
reivindicacdes de empregados, auxiliares e/ou prepostos de qualquer subcontratado autorizado.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. O presente Contrato passa a valer a partir da sua assinatura e representa o acordo integral entre
as Partes acerca do seu objeto.

16.2. Qualquer tolerancia das Partes ndo implica em rendncia, perddo, novacao ou alteracdo do
pactuado neste instrumento.

16.3. A CONTRATADA concorda em manter confidencialidade quanto ao conteddo dos dados,
materiais, informacdes, documentos e especificacdes técnicas ou comerciais fornecidas ou a que tiver
acesso no decorrer da execugdao do presente Contrato, sendo vedada a divulga¢do, reproducao,
duplicacdo, revelacdo e utilizagdo de tais dados, materiais; informagées, documentos e especificacdes
técnicas ou comerciais, sob qualquer hipdtese, salvo determinacdo legal ou autorizacdo prévia e
expressa da CONTRATANTE, comprometendo-se a fazer com que os seus empregados, contratados ou
prepostos mantenham o mais absoluto sigilo.

16.4. Estas obrigacdes e restricoes de confidencialidade terdo eficacia durante a vigéncia do Contrato,
incluindo qualquer prorrogacdo do mesmo, permanecendo em vigor apds o seu término, pelo prazo
de 05 (cinco) anos.

16.5. ACONTRATADA se compromete, desde j4, a ndo utilizar, reter ou duplicar quaisquer informagdes
que lhes forem fornecidas, ‘para criagdo de qualquer arquivo, lista ou banco de dados de utilizagdo
particular, para finalidade diversa da prevista neste Contrato.

16.6. A CONTRATADA se compromete a cumprir a legislagdao sobre Prote¢ao de Dados Pessoais e as
determinacGes.de drgdos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei Federal n2
13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (“LGPD”), desonerando o CONTRATANTE de
quaisquer penalidades que possam ser atribuidas pelo ndo cumprimento da referida legislacdo na
execucao deste Contrato.

16.7. As Partes, bem como seus signatarios, na qualidade de representantes legais destas, admitem a
assinatura eletronica/digital, transmitida por meio de certificagdo digital publica ou privada, como
valida e habil para garantir a integridade e a autoria deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. As PARTES elegem o foro da Capital do Estado do Rio de Janeiro, para dirimir quaisquer questées
oriundas do presente Contrato, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem de acordo, as PARTES, por meio de seus representantes legais, obrigando inclusive o
estrito cumprimento a seus sucessores a qualquer titulo, assinam o presente Contrato, perante as
testemunhas abaixo indicadas.
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Rio de Janeiro, ...... de ... de 2026

FUNDACAO APOIO A BIODIVERSIDADE SAO FRANCISCO DE ASSIS
Representante Legal

CONTRATADA

REPRESENTANTE LEGAL

Testemunhas:

Assinatura: Assinatura:
Nome: ......... Nome: .........
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